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BEVEZETES

ASzervezeti ®s MTkod®si Szab§lyzat c®l ja, feladata

A Szervezeti ®s MTk°d®si Szab§lyzatt ®sa®tt§r omEizke® ds®n & k
rendj ®t , a k¢l sR ®s belsR kapcsolattart8sra vonatko
jogszab8ly nem utal m8s hatg8&8sk®°rbe.

Az SZMSZ a kialak?2tott-c®epanTtkekdlt ®@setftol ypm®bély ® BB ¢

mTkod®si rendszer ®t tartal mazza.
Az SZMSZ a hat§lyos magasabb szintT ®s helyi jogszabs

Az SzMSz mel | ®kl et ei
T Munkak?©Ori |l e2r 8sok
1T Adatkezel ®si szab8lyzat

Jogszab8lyi hg8tt®r:

0A 2011. ®vi CXCk°rheveOh®saRhemzeti
0 20/2012. (VIl. 31.) EMMI reindBehefsia inev@®@t@@®nyek mTk°d®s:«
int ®zm®nyek n®vhaszn8l at §r - |

0 229/2012(VIIl.28)Kor m. rendel et. a nemzet:i keznevel ®sr RI
0 326/2013. (VIIl. 30.) Ko m. rendel et a pedag:- gusok el Rmeneteldi
jog8l1 8s8r-1 sz-1- 1992. ®vi XXXIIlIIl. t°rv®ny k%zne
0Cegl ®di Tankuetragsl2ett8is aki® zpont
0 51/2012. (X11.21.) EMMI rendelet a kerettanterk ki ad8&8s 8nak ®s | -v8hagy§&8s§8n
o 48/ 2012. (XI1.12.) EMMI rendel et a peddakrgai gi ai S
szol g8l tats8sokat el | 8t - tszta&znma®ny sk oRIg 8§ 1 @sat &s o

kezremTkod®s felt®teleirRI
0 134/206. (VI .10.) &oDr8n8lnaymie nkd®°ezineetvel ®si k°zfel adat e
szervekrRIlI, valamint a Klebelsberg K°zpontr |
13/2018. (VI.14.) EMMI rendelet a 2018/ 2019. tan®v
94/2018. (V.22) Kor m.r rr8snodke | neitn i 9s®zst Aehr a®n8eskkn bf eeel i a deartR f
0 94/2018. (V. 22.) Kor m. rendel et 116. A a®s innovs

hat §sk°re.
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2. Az iskola szervezetdi rendszere, ir8§nyz2ts8gsa

2.1. Az iskola szervezete
2.1.1.Aziskolavy e z et Rs ®g e

Az iskola vezet Re@®gnRt®z m®,ny vveazleatnd nt ke zmvet hekotmuBrkk a't
int®zm®hyreeretBn munkat 88§rsait az al 8bbi vezetR be

1 azi nt ®z m®@helyeatteseke t R

Az iskola felalt®RPg mPayakRpetnBak§) §t a magasabb jog

valamint agzabf&byaabeil sl tal el R2rtak szerint v®g:

Azint ®zmemyuwné&gep BRI mz®am@hesttesele ¢ R2 t i k:

1T fel sR t8dd @i §th@x mBhelyettegk)e t R
T als- tagb®a mn@selyattefi.)et R
Az i nt ®z m®e-helyetteselante R b2 z § s §¢ | eat tva®ilteens@ny ®n e k ki k®r ®s G

i gazgatlnt ®d m@®MelyetesctesstalR az i skola hat8rozatlan i dF
lehet.

Azi nt ®z m®-elyettesel®s Ra t °bbi vezetR beosztBstetdonBgok;
valamintaz nt ®z m®kyrveeret Bn ir8ny2t8§sa al apj 8n v®gzik.

2.1.2. A vezetRk helyettes?2t®s®nek rendje

Azi nt ®z m®rnyBwed dtBRt®ben tel jes | odgkntr@zen®mlyefteszlestRR t a ¢
hel yet tienst2®@zim® R¥kvaedz8d yoztiaz8 s oamsatl ®n d°nt ®st nem i
hat 8sk°r ®ben, val amint a gazd8l kodeBfes)jbgkel Res®
81 t ali &t Bz mP-helyetteszheetI Ry et t esP n i ® z mPentyaaatz-ebst @Rite§ ve b et ®n
gyakorolja annak Kkiz8r-1lagos jogk°rek®nt fennt ar
|l egal 8bb k®t hetes, folyamatos t8voll ®t.

Azint ®z memMWsV exze t Rintt &z §nPahglyettesegtyR dej T akad§l yozt at §
i nt @zvwvRzheetl R et t es 2t @6 @z m@ndlysttedbladat®

I nt ®z m®ihglyeteshel! Ret t e s 2it MRis@®z mRxhelyresti€kt Ra el munkameg
szerint, melyetaz nt ®z m®hpv 8r ez Rmeg.

Az i skol a v ermdszerdsen®igrne g b ®s2 ®1 a z aktu8l i gezfea|RssdrRegt o k
megbesz ®@INRsRezim® nayeti.e zet R



213.Az

i skola dolgoz- i

Az iskola dolgoz-it a

mu n k a k @aCe®gkl rMemdke r ¢ il @aigat -

magasabb el R2r §
aa lhkaa |8mayzbzad a | ®YIR j ogszab§8l y«

jogszabs8lyok

A fenntart- 8lta?sense@8®l yezett | ®t sz8m
Szervezet.i egys®genk®nt :
Iskola:
1 pedag- gus:
- als- fldRozat
- fel sR 19faRjoz at
- napkl9fzR
1T pedagigai munkBtl kXeRget R
T i skol &AaftR t k&
Az iskola dolgoz-i munk8jukat munkak®°ri | e2r8saik e
Az iskola szervezetdi egys®gei, a vezet Rk k°zotti
Az i skola szervezetA sezgeyrsvRegzeeit i egys®g ® ®n az &
felebdRzst D% vezet R 81 1| :
fal s- tagozat i nt ®z m®-helygttedh.e t R
ffel sR tagozat i nt ®z m®e4helyettedz et R
215.Avezet Rk, a s zke°rzvletzteit ik aepgcyssoRlgeetkt art 8s rendj e, f or ms§
Az i skol awezzeatv@®sz e®l8® z#gtytsi@gleckp8s ok bhs Rsorban az adot

tort®ni k.
szervbietioséigwpf ®g teednli &kfad n k®sp @as ol at
t°rt®nhet

vezet Rn
Mi nden

Kezvetl en

kereszt ¢l
|l ehet Rs®g

kapcsol at munka®rtekezl eteken,

Az iskol a

szervezeti

Adott esetekben nm®my v elkz%rtlIReavel ek Ytj8n 2r8sbamvBbbidtehe,t s
kapcsol atfelv®tel
| sz || INT.VEZEIJ  D¥K
Int.vezh. II. Intvezh.l. Fel
Al's. taf tagozat
Munkak?®z¢ Munkak?® z]{ o
vezet Rl vezetR Kenyvi§ros
Ped. mu | |
kezvetle
pedag:-g Oszt§lyt Oszt§lyf
asszisztens,
: ) szaktan§ szaktani
iskolati . )
napk®zis napk®zis

fel ®p2t ®s e
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3.

Az iskola k°z°ss®gei ®s kapcsolattartg8suk form8j a,

. 1. Az iskolak®z°ss®g

1. Az iskolak®z°ss®geg¢goma®dadaklatRammauzl o-tkt aakl ,k oat js8zk¢. | Rk

1.2. Az iskolak?9z°ss®g tagjai ®rdekeiket, jogosz2tvs
®r v®nyes2thetik.

. 2. Az iskol aikadlmaalomd akt)t &l z(Cls%S®gle

2. 1. Az iskol ai al kal mazottak k93%9%®dbdaon ag®izi- ktb®2 md

tevRdi k °ssze.

. 2. 2. Az iskol ai k°zal kal mazottak jogait ®st @&2itel es:

| ehet Rs @Ggseaibtb a onga8gga B 81 y o k

.3. A nevel Rk k°z°ss®gei

.3.1. A nevel Rtest¢l et

A nevel Rtest ¢l et tagja amnkakékr&a belk &Mheé Rnyail kpédag
val ami ntnavzeloRtmunk8t k%bbét lfehsRfokdg? v®gaetts®gT d
1 ogyermek®s i fj Yas §give®fdel and atf ek ledIRsmegb?2 zot

asszisztens

A nevel Rtest ¢l et a magasabb jogszab8l yokban megf o

jogkero°okkel rendel kezi k.
A nevel Bt esvi®l em®nyt nyilvg8n2that, vagy javasl at o't
val amennyi k®r d®s ben.

Egy tan®v sor8n a nevekbtRijeest ¢l et az al 8§8bbi ®rtekezl
f tan®vnyit.- ®rtekezl et
T fRI-®WWan®vzS8r - ®rtekezl et
T f®l ®vi ®s ©®®rvegezbetzt 8§l yoz-
l

k ®t al kal ommall nevel ®si ®rtekezl et

Rendk?2vg¢l i nevel Rtest ¢l et ®rtekezl etaetk Greil,l i°lslseztevl
aziskola nt ®z m® n gztinelakathakRtpriga.

A nevel Rtestg¢leti ®esekleal @azomakkag-pjdeava®k ozab ik ®mi nt
A nevel Rt esithsa eetr rdRIntnRasgeaistabb jogszab8ly, inydltaz S
szavaz8ssal, egyszerT sz-t°bbs®ggel hozza.

A nevel Rtest ¢l et T2z enme®leyliRotled®®g@rea i MEPHODK®sS®rsez avazsgss
d°nt het .

A nevel Rtest ¢ ¢l eti ®rtekezletrRI jegyzRk°nyvet, vagy



A tantest ¢l et ®rtekezletekre vonatkoz:- szabg8l yoka

csak a egnte®czketbtgypz®r®eskezbgyen.

I'lyen ®rtekezlet | ehet:
T egy oszt8&8lyban tan2t.- nevel Rk ®rtekez
T egy ®vfolyamon tan2t- nevel Rk ®rtekez

T tagozatok nevel Rinek ®rtekezl ete

Ezeket az ®rtekezleteket az ®r i notlegtotz - o sozstz&t| 8yl fyR nRer

t°bbs®g®neknt ®a m®h ha§ ekaeeztdRenneGkny e z ®s ®r e | ehet, il 1l etyv
A nevel Rtest ¢l et feladatk°r ®be tartoz- isgyeket j

nevel Rt aklagb2edmaEit@,tutedh §h&@sz8mol §si k°telezetts®ggel

.3.2. A nevel Rk szakmai munkak®z?®ss®gei

Az iskol 8ban azonos szakt8rgyat t anBpte-dagvagguys aszzoarkons

munkak®z°®°ss®get al kothat.

A szakmai munkak?©z®jsts®jgE®rk- | sz8m&revile] Rtfest ¢1 et d° nf

munkak©°z©°shet®g mTke°d

A szakmai munkak®z®°ss®gek a magasabb jogszab8l yokbeaea

A szakmai munkak®z?®ss®gek feladatai a szakterg¢gl et ¢k
T szakmai, md®sz&mhteaaniselg®nt i Kk az i skolavezet®s mun

T r®szt vesznek -newxvel Rkanuamik a olbtedts' R fejl eszt ®s ®be

korszer Ts2t ®s ®ben

1T egys®ges kovetel m®dnyrendszer kialak?t §8sa: a t
fol yam®tses m®rnt ®kel ®s e,

T p8ly8zatok, tanul m8nyi versenyek Kki2r8sa, szer v«

1T szervezi k a pedag-rgusok tov8bbk®pz®s®t, seg?2ts®

T °ssze8ll2tj8k az oszt8lyoz-, jav2t-vizsg8k t ®tel

1 javaslatot esznek K®Hitst®RVvie®®E®s ek ben

1 seg2tik a pg8l y,akomckémprld&jg8tgus ok

1 javaslatottesznekdaznt ® z m® n yav enzuent kRanke®&zz®est SRR gs, z e m®1| y ®r e

1T seg?2ts®get ny%jtanak a munkak®z°®ss®g ¢e®gtRj ®n

tev®kenys®g®r RI k®sz¢l R el emz®sek, ®rt®kel ®s ek ¢

A szakmai munkak®z®°ss®g az iskola pedag:-gi ai progr
javasl atai alapj8n ©°ssze8ll2tott egy ®vre sz-I| - mun
A szakmaimunkak®z°®ss®gek munk&jz&tt Ra i m@mna KzmPRatst@nk ¥ e taR
meg.

A munkakPe?ests®g munk8j ukat munkak?©®ri l e2r 8s al apj &n
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3.3.3. Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok

Az i skol ai munka eéequ&ks maigtol 1I8isEr &4 elaadtaamt est ¢l et
alakul hatnak a zneskel Rivexztc@iRest alvagij § ma.
Amennyiben az alkalmi munkacsoportat z i skolhazaaet|l®®t r e, err RI t 8] @

nevel Rtest ¢l etet.

Az alkalmimunkacspor t ok tagjait vagy a inrtv®@d ROkt asdemBy.8] as

3.4. A sz¢l Rk k°z°ss®gei

3.4.1. Az i skol 8ban a sz¢l Rknek az oktat §si t°rv®eny
teljes2t®se ®rdek®Hek. sz¢l Ri szervezet mTk

3.4.2. Az o0szt8lyok sz¢l Ri szervezeteit az egy oszt §l

3.4. 3. Az o0szt8lyok sz¢l Ri szervezetei a sz¢l Rk kor
el n°khelyettest, tagot.

Az o0szt 8l yok s®r¢d @&sieiskzeetr,v evzRlteem®nky ei ke tlSzSzehwnakl| at ai
vagy az o0szt8lyfRn°k segzted Reg®@g®hejzutt atj 8k el az i

3.4.4. AzlskolaiSz ¢ ISRer vezet | egmagasabb szintT d°nt®shoz- sz
vl aszt m8§ny munk§8j 8ban az oszt8ly szg¢l Ri szervezet e
vehet nek ISeSBs&ltas zZAtzm8ny 8nak | ® sz8ma a mindenkori t

max. 32 fR.

Az i skol ai v8l asztnaSlnaypj & nsmelgRiEd laamiztaSé g tlaRi Szer ve
tiszts®gvisel Rit:

T el n°k

T el n°khelyettes

1 p®nzt8ros

Az iskolai v8lasztm8ny eln®ke az °dqnzZ®kMBRRyvevzel R)
tart kapcsolatot.
Az iskol ai v 8H aats&rt an8antyk ®epkeksor ha azon aZelel®vardekel t el
dont®seit ny2lt szavaz§ssal, egyszerT sz-t°bbs®ggel
Az iskol ai vE8l asni ®mEN®ynty vt eazneRiviejin@& mBankt |l egal 8bb 2 al k
h2vnia, ®s kietltl ta&jn®kao zatza ti8sktol a f el adatair- -, tev®Kk
3.4.5. AzlskolaiSz ¢ ISRér vezet et az al 8bbi jogok illetik meg:
f megvsg8§lasztja saj 8t tiszts®gvisel Rit, k®pvisel
1 kialak2tja saj 8§t mTkeoed®si rendj ®t
T az iskol ai munkatervheat ega®todva el k®sz2ti saj
T k®pviseli a sz¢(l Rket az oktatgsi t°rv®nyben m
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T v®l em®nyezi az iskola pedag-gi ai programj 8§t
azon pontjait, amelyek a sz¢l Rkkel, illetve a

T v®I®Rnnyt nyilv8n2that, javasl attal ®I het a szl
k®r d®s ben

T egyet®rt®si jog illeti me g

3.5. A tanul -k k°9z°ss®gei

3.5.1. Az azonos ®vfolyamra | 8r -, kozo°s tanul - csopc
oszt8lyk°z° pe@aog®g@Psaemes®Rt 81l yf Rn°k 811 . Az oszt §l
int®zm®byveaetm@g. Az oszt8lyfRn°k°k oszt8lyfRn°Kki
v®gzi k.

Az o0szt 8l yk°z°°ss®gttsa®gjvdiske:lIRkez «l88 mksizttjia meg:
T oszt8lytitk§sr
T felel Rs°k

T k®pvisel R a tagozati di &8k°nkorm8nyzat
3.5.2. A tanul -k k°z°s tev®kenys®g¢k megszervez®s ®r e
di 8kk°r°ket a tan®vi munkaterv tartal mazza.

Adi 8kk°r°k tagpsgi k®pb¥Yz gkl &yyvE8l asztanak a tagozati

3.5. 3. A tanul - k, a tanul  -k°z°ss®gek ®s di 8kk°r°k a
di 8ktan8§cs | 8§tja el

Az i skol ai di glosrkorsmfrayzata jdi 8§kt an8cs, il letve
®rve®nyes2tik.

3.5.4. Az iskolai di8&8k°nkorm8nyzat a magasabb jogszab
Az iskolai di8k°nkorm8nyzat t esvzRekbe8nlyysz®agt®Ret sszag r8itn ts zfe
Az iskolai di 8k°nkorm8nyzat munk§8j 8t seg2tR nevel Rt
a nevel Rtest¢lienht @egm@bPr e es®Rg! , az

3.5.5. A dig8k°nkorm8nyzat mTk°d®se

Az iskola minden, adi 8 k° nkor m8nyzat eredm®nyes mik°d®s®hez s

feladatai ell 8t 8s8hoz ig®nybe veheti az iskola hely

36 Az iskola k°9z°ss®geinek kapcsolattart8sa

36.1. Aziskolave et R@sRgae nevel Rtest ¢l et

A nevel Rtest ¢l et k¢l °nb zRi kt*&2 ns@&Re\gd InetRRY Gvaegplc s | meé
pedag-gus vezetRk ®s a v8lasztott k®pvisel Rk %tj 8n



12

A kapcsolattart8s f-rumai
1 azveze it R®®gi

T a k¢l ®ntbhekRzl et ek
T megbesz®l ®s ek

Ezen f-rumok idRpontj 8t az iskolai munkaterv hat 8roc
Avezetahkzs®gktusg8lis feladatokr | a tan8riban el hely
kereszt ¢l ®rtes2ti a nevel Rket .

A k¢lonb°zR szigwt Bev®RketkRk el teisekt s ®

1 VezetRs®sgei ut 8n t8j ®koztatni az irg8ny2t8suk al
hat §rozatair - |

T Az ir8ny2t8suk al§ tartoz:- pedag-rguyekekdBRs®®sei
pedag-gi a®. tan8cs fel

A nevel Rk k®r d®sei ket , v®l em®ny¢ket javasl atai ka-
vezetRj ¢k, illetve vE8I| aswezeattRsk@&uguelsel Ri k %t j 8n k?° z

. 2. A nevel Rk ®s a sz¢l Rk

Az iskola eg®sz®nek ®IRdt ®raRl ,aka a 8il s kso If il ardwar lko&ktrerl v
-azi nt ®z m®nyvezetR

A azlskolaiSz | ®ier vezet v8l aszt m§nyi il ®s ®n
A az alkal mank®nt vagy i dRk°z°nk®nt megjelen
A Tan®v,nytian®vz8r- ¢nnep®l yen
A az iskola honlapj §&n
-az oszt8lyfRn°ok?©k:
A azosz&ly sz¢l Ri ®rtekezleten
A egy®ni fogad--r8&8kon
A en a pan-

t 8 ®koztatj 8k a sz¢l Rket .

A tanul -k egy®ni halad8s8val kapcsolatos t§8)j ®koztat

T csal 8dl 8togat 8sok

T sz¢Il Ri ®rtekezletek

T fogad:- - -r8k (minden h-nap el sR h®tfRj ®n)

T ny21l k napo

1T 2r8shbeli t8j®koztat- -k a t§&j®koztat- - f¢izetbe
T enapl

A sz¢l Ri ®rtekezletek ®s fogad:--r8k idej®t az iskol
A sz¢l RK k®r d®sei ket , v®l em®nyg¢ket, javaslitat ai kat
k®pvisel Ri k, tiszts®gviveekRRk gd®yVeEBIhRtké® ot°d Ihett ® ke la.z i
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37. Az iskolai dokumentumok nyilv8nossS8gai

A sz¢l Rk ®s m8s ®rdekl RARk az iskola pedag-giai p
h§zirendijkdla RInt @zm®n y,vlamitt Rin®®RIM®Mh ¢V ¢ 2 ¢ taR dskolait R |
munkatervben ®v e nk ®nb ®z mengyhvadt Ber trof&ielysttest e & Rad - - r 8k on
k®rhetnek t8) ®koztat§gst.

Az iskola pedalg8 gi ra8aM§Feeoyivr8annojsa,, mi nden ®r dekl RdR s
megtekinthetR. A pegdag-®ida8Sinypr cag rkéd®medkyez R szem®l ye

tal 8l hat - meg:
1T az iskola fenntart. -j8n§gl,
1 az iskola irattg8r8ban,
1 az iskola k°nyvt&r8&ban,
T az iskola bamnsg8r i szobgj §
I aziskola nt ®z meny®xeizer Rf @®®yveett & s ek n ®I

Az iskol ai dokument umok szabadnyima qtre lBismt @sdeRbaxn ibs |
tov8bb8 megtekinltapjtRk iaz. i skol a web
A h8zirendet niiknodze8ns ktoarn ure-g kbaepij raa

4 . K¢l sR kapcsolatok rendszere
4. 1. Az i skol ai munk a me gf el eak Rskols z @ 1 ¢ T R s§@IgIRamnedkt § s §
munkakapcsolatbak e | | 8l Il nia a k°vetkezR int®zm®nyekkel

 aCegl ik eir cKk®zpomt hal a mMEkhhenet Rti 09zer veVve
Ce g /Maldmt @)

T aNagykRR9 gig8 r mdivatallalr(Na g y k FPro® xgi§ r me s t, 7450 Hi vat
NagykRr°s, Szabadsg8g t®r 5.)

T NagykRr°si J8r8si Hivatal (NagykRr°s, Szab:
T NagykRr © sein dW8rrkoagpi i (tRBangyysk8Rr © s, Kecskem®t i Yt
§$ a megyei feladatokat ell 8t- pedag:-gi ai i nt
f helyi oktat§si ®s k°zmTvel Rd®si i nt ®z m®nyel
7T aNagykRum&iml g§l tat - K°zpont Csal 8dseg2tR @

(gyermek®s i f | Yas 8§ g vn® dkeelrneiswzidécldenli R$° a Nevel ®si T
§ azEgys®ges Gy -gypedag- - gi a®is M- dNsezveerl tResni Tlamt8&:

aNagy kRrReshabi | it 8csi -Rse nSzea kR« -nrth@Bzze t t e |

az iskol 8t t8&mogat- - alap?2tv8ny kurat- -rium§\

az al ap?2tvemme naiwek®rZAk ®r t o
A munkakapcsol at megszientvezmE®RyWird, etiRE.ny2t §s8®rt az

42.A tanul - eg®szs®gi 8l 1 apet & nh BElRges gaposdato€t@enna az i sk
NagykRehabilit8ci-s RiakkRerh ah®k Repgdebk®go®Vvel me g ¢

rendszeres eg®szs®g¢gyi Vvizsgsg8lat §t.
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4 .

3. A nevel Rk szakmai munk§8j 8nak se@ktm@dd ®@rutn,k afkejzI°es
bekapcsol -dhatnak a terkPefss®Pgeskomakkg8j Bbazakmai m

44z i skol §bpdrpBot kKAgRIdR néEmsmblkddhietszervezet

5.

5.

5.

Az iskola mTk°d®s®nek rendj e

1.1. A nyitvatart8s rendje

Az iskola®p ¢ | et e szor gal mi i dRben h®tf Rttdénakp@BtvatAz ki g r e ¢
iskolai nt ®z m®ny v ez ¢ PRt ®rdlIRzetes egyeztet®s alapj 8&§n az

szombaton ®s vas8rnap is nyitva tarthat - k.

.1.1.1. Biztons8gi szolg8lat az int®zm®nyben

A megbzzott biztoansazgtiecholi kKman spowdtgd8d maol g8l ati, Rr

biztons8gi Rreivel

A szolg8lat rendj e:

h®t f Rt RI cs¢t°rt°kig 19:00 -r8t-1 m8snap 05:
p®nteken 19: 00 -r8t-I m8snap 07:00 -r8ig
szombaton 07:00 -r8t-1I m8snap 07:00 -r8ig
vas80 hapOoO -r8t-1 m8snap 05:00 -r8ig

A biztons§8gi szol g8l at megb?Az dsiztaohjis&gil saof gBhaar t
al kal mazottjai a GDPR adatv®del mi szab8lyokat betar

.1.2. A tan-rlaal Kan8g &k rkeéwdgijle fog

Az i skaolt8bna?nt @8 shel yi8ka&nt @al4® raal akpjongszervekne | |

A napk?©®zi csopar td®k emRb k ar ¢ macjpeé §8si -r8k v®gezt ®vel
igazodva kezdRg®ky ®®sk amesgf; ¢ IR Reark,o rd eA @l geaghkd@ I8b bk 2 1v6;,
fogl al kmz8stbklas - -ra bdffej-aBti @t, RIv algeyz sRdaRech®!l ut §ni
megszervezni. Ent®z m®etp@redi®dt RPalelaz ehet .

2. A vezetRk benntart-zkod8s8nak rendje

2.1. Szorgalmi idRben h®tfRtRPF.- p@ant®ski®@®Pt atBNrzUBat al
iskola int& m®nyvezetaRjy®nedkyi k hel yettes®nek Az ves&koRIEba

bent art-zkod8agn@kesemdp®aterv tartal mazza.
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5.

5.

A reggel. nyitvatart8s kezdet ®t RI a vezetR be®rkez®
esetleges foglal kbegEset Rt anz- ipkdhg- aNUKkRAIPs@Pone k]l r e ®
keteles a sz¢ks®gess® v8l: - int®zked®sek megt ®t el ®r e
Amennyibenai nt ®z MmN pygz dhteRyettesei ko zg¢l rendk2vgeli ®s

tud az i1iskol 8ban tart-zkodni, az eseRtlegtesliestz ¢&kgeyRig
8l tal 8bant agjr@8ngkelRls megb2zni. A megbh2z8st a dolgoz-

.2.2. Az i % alg8bdn ®se el rfak® &rii nsfzkpdneeit etk Azd ejgyne | et e

k°teles a r 8b2 ®Rptitl e®Pp Plsebeen,a VhaB8xgyi rend al apj 8§n a |
rendj ®nek, tisztas8gs8nak me gRr z®s ®t , a bal eset v®d
f ROp¢l et ®ben egye ldetjkidremo ddinm iy el et eesl enleRises @gki ft er ¢ |

cgyeleti rendben ker¢l meghat 8roz8sra.

2. 3. Az iskola a tanz2ts8si S z ¢ geyted keldzeérmt tes myithiavaa t al o s
sgyel et r em@ m® n yavz enzaestBbjbera za me g, ®&sd ®szet ed Re 2 ¢ mets zr
tanul -k ®s a nevel Rk t udo m8ist§8k&o shgaama .osAnnym§ kP disk
cgyel et estz elr edt)Seplih@gsze(vezni.

2.4. Munkai dR teljes2t®s szab§lyai

- A munkai dR:

A nevedkdtsat §si iiletve®z m®nyben,
A a newklt@gi§si int®zm®nyen kz2vygl
el |l 8t dmhetve ell 8that- feladatokkal teljes2thetR.
- A pedanmguni@kisr °kbemedalghhgas t el | esbraliuBlbain®26 ®n e k
- r8banmmevedRtsastessal l ek°tottgy@®@bnkfad gllRgd| ktoa®swo&i n
rendel het R el . A munkai dR fennmarad- r ®sz®ben el
tov8bhbsg eseti hel yettes2t ®st | 8§t el . Az int ®z
f el adat e byakermokn@lsle k © tA° t t munkaideje tan2t - k, tan8ro
50%a.
- A munkeildRed 2 Ffls&lslBasazngl hat - dokument umok
A tant §rgyfeloszt§s, -rarend
feladatell 8§t 8si terwv
t°bblettan2t8s kimutat §s
hel yettes2t ®si nap|l
enapl

programok (versenyek baj noks8gok, di 8krendezv®nyek)
munkak®°ri | e2r8sok
pedag-gi ai program

cgyviteli tev®kenys®gek dokument 8ci

> > > > > > > > > P

jelenl ®ti 2v.
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53Az iskol a ®p gleentdeeiltt,e thReslikinsh@gseniat§f al el Ren kel |
Az iskola helyio®RgleRnek: haszns8l -

T az iskola tulajdon8nak meg-v8§s8®rt, v®del m
T az iskola rendj®nek, tisztas8g8&§nak megRr z ®:
T a t@®sz balesetv®del em, valamint a munkav®del
1 aziskolaiSZMSZ en ®s tanul -i h8zirendbem®neagfogal

A tanul -k az iskbkebhyil Rdesi?2tt mdepkihhpesdaglAhuskolag k| ¢ gy e

berendez®seit, f el s esakragi | n®@ s®zi M®, re ynegeezk Aye@ vte | e | vBitnvn®t e | |
ell en®ben | ehet.
5. 4. Azei h?P®r @Ry Ibel ®p ®s , benntart-zkod8s rendje az

i skol 8val

5.4.1. Az iskola ®p¢l et®be ®rkezR sz¢l Rk, illetve ide
5.4.2. Az iskola ®p¢l et ®banhiazati slkomd ad gyWetl giozt RDRk ki a
sgyek int ®z1®s e rca® lkj°&kP-tlt 8 ehet keresni az iskola hi

5.4. 3. -AAktnaetv-elmunka helyi s®geizi | iBegepdsaklaki mz Vzan®niyd ez et
engedeRll ytRGb gat hatj a.

5.4.4. Az iskola munkaterv®ben meghat8rozott progr amc

tartoz-k r®szt vehetnek.

545. At anulkntResncos sgabrmnakdRtsat - rendezv®nyekeerdelslhh&kz R |
szem®ly megh2v8sa alapj8§n ®s a felg¢¢gyeletet bizto
esetben a h8zirend betart8sa is k°telezR.

5.4.6. Az iskol 8§t | 8t ogat e m®lalbyealn shzemb & lttez k®KIGIS kb & r
munka, +®Bz bal esetv®del mi szab8l yok, h§8zirend betart§

547.Az i skol aelheRyors®grei ataifivisbl osddRnyittYda Gs¢l a8 Rt an?2-
i g®ny | kRklinbefikr | et i asl zaeprjz8fhd ® § t | ehet engeldalikozlga o leat
rendezv®nyeket nem zavarja. Az iskolazbaebRih®®gei t |
i dRben ®s helyi s®gekben tart:-zkodhatnak az ®pg¢l et be

5.4.8. Az Y%n. h8zal- 8rus2t8s az int®zm®ny terg¢i gl et ®n

6. A bel®sR redndejneRr z

a.) A munkafegyelema neoletld® - munka hat ®konysg8§ga ell enRrz®s
mTked®si ,szvad &lmimat a pedag-gi ai munka bel sR ell e
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b) A vagyonv®del®mi , bat Eset ve®del mi ell ezRbB®y®k b ana

meghat 8rozottak szerint folynak

A newktRBt- munka belsR ellenRrz®se a tan2t §8si -r8ko
A newgkt Rt - mun Kk a bel sR el l enRrz®s ®nek megszervez

i nt ®zaehtgR el Rs .
Az el l enRrz®s tert¢ | em-edistz, e rk®tnG@ Rt k Reatret 28 4@ R& z ®sd Rt

tartal mazza. Az ell enRrz®si tervet nyilv8nossg8gra ki
Az el l enRrz®si tervben nem szetirnatp®@zRm®deysveetzieteR | en Rr z «
A neokt &t - munka belsR ell enRrz®s®re jogosultak:

- azint®zm®nyvezetR
- azi nt ®z m®+helyettesele t R
- a munk a kveezzest sSR&g

- a munkak®°9z°ss®gi tagok k¢l °n megb2z8s szerion
Azi nt ®z m®ayvene®RmM®Onyben efva®kye-n ywaRigemeredyienRri zheti
i nt ®z m®e-helyetteselmt Mk 8j 8t . Ennek egyi k eszk®ze a besz8mol

Azi nt ®z m®-helyetteselet Ren Rr z ®s i tev®kenys®ge¢ket a vezet Ri

ter¢glete¢egkon ve®gzik.

A munkak?®©°wzeésst®Rk az el l enRr z®si feladatokat a mu n k
°sszef ¢ggR terg¢gleteken | 8t) 8k el . Ta pianstz®zanh®it yavi ekzr e tl |
helyettest
Az ellenRrz®s m-dszerei

- a tan-r 8k,vtlain - -froggn al koz8sok | §togat 8sa

- 2r8so0os dokumentumok vizsgsg8l at a

- tanul i munk8k vizsg8l ata
- besz8moltat8s sz-ban, 2r 8sban
- enapl - ell enRrz®se
Az ell enRrz®s tapasztalatait a pedag-gusokkal egy®ni

besz®l ni
Az 8§l tal 8§nos?tihaatf-eltaadpaatsazk ad gaytioikestiit ensetgehlae t§ir o@r8tseBkvend |

®s ®rt ®kel ni kel l

7. A tan-r8n k2v¢gli foglalkoz8sok szervezeti form8i @

7. 1. Az int®zm®nyben & azikmdla- k8| 4 28 mm@snzaer r&e zka2t \Bdhlbii 1 e
foglalkoz8sok mTkednek:

anapk©®zi otthon
b)t anul - szoba
c)egy®b tan-r8n k2v¢li foglal koz8sok

T szakk®or ok
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7.

7.

®nekkar
di §8ksportk?or
felz8rk-ztat- foglalkoztat 8sok

tehets®gfejlesztR foglalkoztat8sok
tov8bbtanudt§R rfao ®ll RIkkReszZ8 s o k

= =4 =4 =4 =2

2. A napk°zi mTk°d®s®re vonatkoz- §ltal 8nos szab§ly

a) A napk°ziro®hRohbhv®?el a sz¢l R k®r ®s®r e, valamint
eset ®n o0 s zitnStl &zf nR@& P yiw ea zRdstatR9 rat | ®anpi j k8 n

b.) Anafk © z i mTk°d®s®nek rendj ® a napk°®zis nevel Rk muntk

c)A napk°zis foglalkoz8swvalgyvaglosdem®BY®RsE§svagark?2asgsk
al apj8n t°rt®nhet a napk®°zis herxegl Rseh@gida#glEp@wnel
el t 8§8voizB8t®amaumwagy enzte® zRm®-helyettesele h e d ®Ingkt adhat

3. Az egy®b tan-r8n k2zv¢gli foglalkoz8sokra vonat koz

a)A tan-r8n k2vgli fogl al kioaz §fseolkz &roky-lazitl &ta-ad siid k i kij e®dt
°nk®ntes. A tan-r8n k2vgl imsfjougy, kBtokad ad ek red ef ®nt ®A R
®s egy tan®vre sz-|. A felz8rk-ztat - fogl al koz §s
eredm®nyeiak taln&pj &n szaktan8rok jel©°lik ki, r ®s z
k°tel ezR.

b)A tan-r8n k2v¢li foglalkoz8sok megszervez®s®t (a f
nev®t, mTk°d®s®nek i dRtartam8tyymehdsent §af@anet egm®

c)A tan-r8n k2vgegli foglal koz8sok megszervez®s®n®l 8

szerint figyelembe kell venni.
d) A tan-r8n Kk2vgli fogt @k ObEwake tiiiemget Rliaank a@az8&s tk 2 v ¢

vezethetaa peda g, guwlaxi nem az iskola pedag:-gusa.

7.4. Az iskola a tehet s®ges tanul - kK fejl RI®s ®nek el Rseg?2t ®s

versenyeket, v At @l ekresdeRnkyeetk snrzeegrsvzeezr.v e z @ sk®ERsr zt 2, t P®® $ |
szakmai munkak©®z°®ss®gek, illetve a szaktan8rok a fe

.5. Az iskola az®etge®a@PsR(memelERERHPEEMDSE t .

.6. A tanul -k °nk®pz®s®nek, egoakrinymdmridg&snak seg?2t

LT Az iskol 8ban a tegyh®z®k e g-d i tl $smfveRtietmek. Abhe§se gy z et t
vall 8soktat8son val- r®szv®tel a tanul - -k sz8&8m8ra ©°.
az int®zm®eny - r aA etnadrn WIRkek viaigtag s dktat §s8t az egyhs§gz
ve®gzi .
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8. Az iskol ai k°nyvt 8r mTk°od®si rendj e

8.1. Az iskok&kan @muné&ael®R a tanul -k ©°n8l | iskolaismer et s
k°nyvt&r mTkodik

82.Az iskol ai k& nyahsdtrsS§dromad@saa tanul Shsdhsmzer 5 ¢ kgsy@g e s
felt8r§8sa, nyilv8ntart8sa, Rr z®se, gondoz§8sa, e

kel cs®°nz®se, tan-rai ®s tan-r8n k2vg¢gli foglal koz§8sol

8. 3. Az iskaltbiskt®pgktByuwaket ksag®dlkhlI nypV &ladhdiyeketmae t e z b ¢
tanul - kegggdyn8tran®vr e k°l cs°n®°zhet.

84.Az i skol ae z arénBsgevekaPasolatottartfenmz al 8bbi k°nyvt8&rakkal:
T v8rosi k°nyvt §8r
T v8ros®sakap®pfok¥ iskol 8k k°nyvt8rai

85.Az i skolt&ir kmThkydtet ®s ®®r ta, kfenlyavd B8érkoesh R & . feldddta@ ® 8 3 § ®B t
munkak?©r.i |l e2r8s tartal mazza.

86.Az iskolai k°nyvtgr gyTjtR®n®ny®msaekibg§ygrap?tagsuagpj §n
munkak®z?°ss®fgekipgebsemheSu®t el ®vel t°rt®nik.

87.Az iskol ai k°nyivntg8yre neselng Silgt@nty8bseai v eheti k az i skol
csoportjai.

8.8. Az iskolai k°nyvts8&8r szolg8ltatgsai

1T t8j®koztatgs az iskol ai keagyaitB8rl dokument umai

T a tan-rai ®s a tan-r8n k2zvgeglii foglal koz8sok t |

T a k°nyvt 8ri dokumentumok helyben t°rt®nR hasz

T k°nyvt 8ri dokumentumok k°l cs®°nz®se

1T sz8m2t. - g®pes informati kai s z o thga&lztnagtl &st g k | it z
el ®r ®s, stb.)

T t8j ®koztat8§s ny¥W t8saaim§d kesnydva k8ur mekn t suzmali g § |1 1
k°nyvt8rak 8I1tal ny%j tott szolg8ltat8sok el ®r

89.A k°nyvt8r czak g8kt atz8s aikto vehetii g®n afilmaei -s k®Y ai ark®Iny vt §
beiratkozott A beiratkozg@gsg@®@mrnhfenonhkh®®Y beira®kiok 8skor k°z
tort®nt v8l toz8sokat azn®ki haéthtd®kb& gwwad ihm&s 8krvaa ghkye |

hoznia. Beiratkoz8si d2j nincs.

810.Az i skol a@ianR ¥ @y Vvit38nra pgdat: d n rtagt ingtva Ezen bel ¢l tanul - k
konyvt 8§ri daoZKumeakOUzrioksz ¢hete&dbehz®set BRI ut 8n
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8.11. A ndwekloRkariekk°azy vegvblaz kemykhttef@wdretdt tan-r ai (
k2velii f ouBIr dlak 0 z S8isdoFkpont j 8t , t ®m8j 8§t , az i g®nyelt
tanmenet ¢kben, munkat etwyktbmexeevaezpkegkel majd a k

8.12. Az i skol ai kenyyas8rt adbdokamdmtnkmaiytvek ®s a ktanul -k
ki vetel ®vel ) 2 kh®&t |icdRAMEkZtNdaans 2and @dieti dR 1 al kal omm

8.13. Az iskolai k°nyvtS8rb-I az al 8bbi dokumentumok n

T k®zi k°nyvek,
T sz8m2t. . g®pes szoftver ek,
f muze§lis ®rt®kT dokument umok,

8Bl4AKRNyvt 8rli&kszk®lr¥% tanul - eset®n a tanul - sz¢l Rje)
gondatl an, vka8gryo keozzéBm@ Mk gasabb jogszab8lyokban el R2
k8rt®r2t®s fizet ®s®y ep&kitt@ed & miyesttjBkdass |dag kat Rarl2apj §n
i nt ®z mB®nlyategrea R & meg.

9. Amindennapit e st nfeosrerh8is, a di 8ksport egyes¢l et ®s az i skol

9.1. Az iskola ®s a testhekkERPRISMEZzR baminaeanmapiv ®sa $ 2
k2zvel i foglal koz &8s ok, testnevel ®si s dsgasppet k&

foglal koz8sok keret®ben biztos2tja, val - -s2tja meg.

9. 2. A sh®Irutf Orgil a2 kiogEsbeigyeisgkepormet @b smpegdarvieznia ker
Ezeken az iskola minden tanul - -ja jogosult r®szt ven

93.Az iskolai di8ksport egyes¢cl et di8k°nkorm8nyzat k®nt

94.Az iskol ai di 8kspont tagReenlk®ntf agl alskoz & saimunkat er

meghat 8rozott napokon ®s i dRben, aezt Rotitr Sme/gh Sts8rva
megszervezni.

9. 5. Az i skolavezet®s a di 8ksport egyesg¢l et vezet Rj
munk8j 8r -1, t8j®koztatja a munkatervi feladatokr - 1.

10. A tanul -k rendszeres8§seaqg®szs®ge¢gyi fel¢gyel ete ®s
101.A tanul -k rendszeres eg®szs®gdiBehalbicliigyeil es ®6z Dls

Rendel Ri nt ®zet gyermekgy- -gy8sz szakorvosa ®s iskol s
10.2.Az iskolaorvos:

f Gyermekgy -gy8sz szakorjvoms raerhd®a| nmd nfdemt mumlk2atneat,
f El v®gzi vagy szakorvos r®szv®tel ®vel biztos2t]
szTr®s®t az al §bhbi ter¢gl eteken:
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- k°tel ezR szTrRvizsgs8l at : ®vent e egy al kal
8§81 Ita8pnoa k, fejl Rd®s®nek m®r ®se, ell enRrz®se,
- p8laylakal mass8§8gi vizsg8lat: a tov8bbtanul §s e
- szakorvosi javasl at alapj8n el d°nti a testn

gy -gytest h&s&lt®sre uta
10.3. Az iskolai v®dIRnR:

El v®gzi a tanul -k higi®niai, tisztas§8gi szTrRvi zsgs§
Az eg®szs®ges ®letre nevel ®s, ill etve az eg®szs®gV
-r8kepg2ti az o0szt8lyfRn°ko-RaekdRg®nty sgeeimnét ®$ Rzree¢

1 Az §ltalg8nos szTrRvizsgg8laton k2vgl a tanul -k ®ver
sz¢,¢ks®g eset®n kezel ®sre j 8rnak.

1 A szTrRvizsg8haltawknedelj ®ir ef @lze gywel et et biztosz2t.

11. Az i skol ai vedR, VAR el R2r8§sok.-®é&z gyvet @e mal e de

megel Rz®s ®ben, illetve baleset eset ®n

11.11Az i skola minden dol k@z-® 8rmak amlukp kto@ygfz@®Ir &d atzaie g ®
®ps®gy¢k megRr z®s ®hez sz¢ks®ges i smereteket 8§t adj a
szenvedett, vagy ennek vesz®l ye fenns8l |, a sz¢ks®ge

112Az i skol §banl o8| erai®Rkkhny BIRY®V e, ha a rekl 8m a gyer m
®s az eg®szs®ges ®l et m-ddal , a ke°rnyezetv®del emm
tev®kenys®ggel f¢igg °ssze. A inmetg@zmng@avhied tReyt Bg & BA® Im¥a

11. 3. Az iskola dol-@ezgyprakekbhbdatthi magehRur®s ®vel k a

T Minden dolgoz-nak ismernie kel ®s be kell tar

t Tzv®del mi utas2t8§s ®s a tTzriad- terv rendel ke

1 Mindent ant 8r gy keret ®ben oktatni kel l a tanul -k b
kapcsolatos ismereteket, rendszab8lyokat ®s vis

a) A nevel Rk a tan-rai ®s a tan-r8n k2v¢li foottal koz 8s

i dRben kotel esek a r8juk b2zott tanul -k tev®kenys

megtartani, valamint a balesete g el Rz ®si szab8l yokat a tanul - kkal bet

b) Az oszt8lyfRn°k%°knek az oszt 8l yfzRmregkiis z-sr®gk kn ®s ttaerst
v®del m®re vonatkoz- el R2Zr §sokat, az egyes foglalko
el v8rhat- magatart8sform8kat. Az oszt8lyfRn°k°knek

szol g8lokksazlaba8 lky® vet kezR esetekben:
T A tan®v megkezd®sekor az el sR oszt§8lyfRn°ki -
T az iskola k°rny®k®re vonatkoz- k°zl ekec

T a h8zirend balesetv®del mi el R2r 8§sait,
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1T a rendk2v¢li esem®ny (tbearl ne®sezte t it Tkzarti aasdz-
stb.) bek°vetkez®sekor sz ks®ges teend
menek¢l ®s rendj ®t
T a tanul -k k°teless®geit a balesetek mec
T Kir8&8ndul 8sok, t%r 8k el Rtt,
T K°zhaszn¥% munkav®gz®s megkezd®se el Rtt,
T Rendkesegm®nyek ut §8n,

T A tan®v v®g®n a ny8ri id®nybalesetek vesz®l ye
c)A nevel Rknek ki kel l oktatniuk a tanul - -kat minden g
i skol 8n k2zvgli progydmreBRoOkra, bal e8eti evxBRsz®sel ke
rendk2v¢igli esem®ny bek°vetkez®sekor k°vetendR magat
d) A tanul -k sz8m8ra k°z°lt balesetv®delemiapillehkdir et ek t
jegyezni . Az ak®rd Kn@&ks &li smeg kel l gyRzRdni e arr -1,
ismereteket.

e)A fokozottan balesetvesz®l yes tiaformatikeds i v e zreStkRat n e(vteel:
baleseime gel Rz®si f el adat ait taalmardank abi zt ons8§gi szab§lyz
f) Aziskolai nt ®z m®ngrer@g®PRze ®ges ®s biztons§8§gos munkav®gz
ell enRrz®sek (szeml ®) keret ®ben rendszeresen ell en
g) Rendk?2zvgli esem®ny (tTz, ter m®szetti Kiagrastz®g®tf,a, a b«
int®zked®sek megt®tel ® a tTzriad-terv el R2r&§sai sz

11.4. Az iskola dolgoz-inak feladatai a tanul -baleset
a) A tanul -k felg¢ggyel et ®t el | 8§t - nevel Rnelkl la®tt amuét ®n
hal ad®ktal anul meg kell tennie a k°vetkezR int®zked
T a s®r¢lt tanul -t el sRseg®l yben kel r ®s zes?

T a balesetet, s®r ¢ Il ®st okoz- vesz®l yforrgst

f minden anul - i bal esetet, sS®r ¢l ®st rosszul |l ®

i nt ®z m®ny weazleatnRjn&neak ,sz ¢l Rnek, gondvisel Rne

E feladatok ell 8t 8§s8ban a tanul  -baleset sz2nhel y®n

b.) A balesetet szenvedetttdnut el sRseg®l yny¥jt8sban r®szes2tR dol gc

biztosan ®rt. Ha bizonytalan abban, hogy az adott
kel l h2vnia, ®s a beavatkozBssal meg kell v8rnia az
c) Az iskol 8ban t°rt®nt mindemft ®@zen®b g ke 5 ekt e} | ® nwsil@er s¢gl §Rl st
vizsg8lat sor8n tisztS8zni kell a balesetet kivsglt:-
A vizsg8lat eredm®BRye¢la@Pppami mehofgegl mit kel l tenni
®r dek®ben ®s a sz iks®ges int®zked®seket v®gre kel
d) A tanul -balesetekkel kapcsolatos iskolai feladatok
A tanul - bOH € sedngditel ta@manik e | |
A s%l yos balesetet azonnal jelenteni kel l
kivizsgg8l 8§s8ba |l egal 8bb ke z®pfok% munkav¢

szem®l yt kel bevonni
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1T Az i skol a i g®ny 5252 ®@®N alzi zit DlsG it gufan ydiag& k © n
k®pvisel Rj ®nek -bra® esw®@teekl @&ti vd ztsegr8uI§8-s 8b an.

115. Az i skol ai nevel R ®s oktat - mun Kk a eg®sza®ges ®
tanul -balesetek me g e | Fhze® sy®r e s zeaobnBalt ykiokzh- s zta® £ 3 § @ iad s
szab8lyozza.

11. 6. Rendk2vyglii esem®ny bombariad:- eset®n sz gks®ges
11.6. 1. Bomb§8val val - fenyeget ®s az ®p¢l et el hagy§8s §
el rendel ni, mel ynek sor8n hasbpahulankatzazo®gnalt afa -
vezetni az ®p¢letbRI biztons8§gos t8vols§8§gra ®s ottt

T j- i dR eset @n ta®z ek tl - ®wekr b23 umenes Kk ®:

T rossz IidR eset®n a Tol di Kez®pi skol a

1162. A bomb8val wval- fenyeget®st vevR iskolai dolgoz-
el rendel i az ®p¢l et azonnal i kie¢r2zt®s
®rteszti a rendRrs®get, rajtuk keresz

gondoskodi k arren ,s ehnokgiy naez t@apr¢tl-eztkbo d h
l ef %4 8s8i g.
A bombariad:- | ef Y4 8sa ut 8n rendezett csoportokban

bel ¢l a munkarend szerint folytatni kell a munk§8t.

11.6.3. TTz eset®n a Akiaprgdty@uit tsereviniz kes ét @i g §c hn
helyi s®gben ki kell f¢gggeszteni

12. A tank®°nyvell 8t8s rendje

121.Az i skol ai tank?®nyazeskolai§n t§®z mMm® ry8ssz ea attedRjBRs°@@rvif el el Rs

12.2. Az uskaltar@®®benmePgkRs edolagket lazaeavd®tt t t an®vben

T el k®s z 2t az iskol ai tank°nyvrendel ®s
T r ®szzt avzesi skol ai tank°nyvkioszt 88sban,
12. 3. A tank°nyvrendek®alyehkr®szttgessionvtta t faras aidkdtaa

int®z me®nyeg&lelt Rped8&st ko°ot.

12.4. Az iskolai nt ®z m®nyvaezebaRker ¢l et i gazogeygsV a hlplodysett ®r t
tank°nyvalnlk®tn.ywalerj eszt ®s | ebonyol 2t 8s8r a.
A meg8l |l apod8snak tartal maznia kel

T az i skalyair etnadred ®s el k®sz2t ®s®nek m-dj
T a tamke®ndyeM ®s ben r®sztvevR iskolai dol
m®r t ®k ®t ,
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T a sz¢ks®ges hat 8§ri dRket,

125, A tank°nywajzegiyg®klb&®!| hel ysz akamatie r me n kaf Ka’pz By @ d e kk i
meggrendelr@drRe tkank°nyveket, melyeket a fenntart. - | -v

13. Az i skol ai hagyom8§nyok ®s a hagyom8nyok §pol
me g e ml ®keadje®s e k

Az iskola egy®ni arcul at 8t d?zstkr,° zaRz @r tteelvi®k e®sy s&gr &n

er Rs2t ®s®t szol g8l - ®venk®nt ism®t|l RdAR fol yamatokkal,
-az iskolai ®rt®keket, a sz¢ gl Rih °r°ks®get hor doz
-a Apet Rfi sa skmil |teunckatoot®s, az iskol 8hoz val - tar

A tanul -ifj¥%s8got ® rintR hagyom8nyok

1.) A n®vad-r-1 t°rt®nR rendszeres megeml ®kez®s ®s en

Megval -s2t&8sa sor&n mindig szem el 8 éeéritatt Aukkel Rdk i
nev®nek megvs§laszt§sakor c¢c®l ul tTzt¢k ki magunk el ®

alak2ztsunk, mely iskol8nk n®vad-j 8hoz hasonl

-Egys®ges oszt8lydekor 8ci
Minden oszt8lyban megtal 8§l hant®v aMla g yka®poer.sz8g ®s a Vv §|

-Pet Rf i Napok
Tartal mg§ban az ®ves munkatervben meghat 88§rozand-, ®v
tev®kengys®d es¢nk, tant8rgyi versenyek ®vfolyamonk®n
-Z8szI| -8tad8s a ballag8son
-Pet Rfi Plakett adom8nyoz§8sa
-Eli smer R okl ev ®lI
-az iskol §®rt ®s k°9z°ss®g®rt v®gzett munk§8®rt
-kiv8l - sporteredm®ny®rt

2. Versenyek, p8lysg8zatok
A szakmai munkak®z®°ss®gek szervez®s®ben szakt8rgyi,

3 Kulturs8lis tev®kenys®gekkel kapcsolatos hagyom8nyo
- N®pi | 8t ®k
- Mazsorett GS8I a
A v8rosi, megyei kultur8lis szeml®ken sikeres szer e
|l ehet Rs®ge a sz¢ ¢l Rk, iskol atd®siakk®WapantvlBams k©°z°ns(

- Alskol agal ®ri ao
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4 .

T

34k®pzRmTv®szet.i ki 8ll12t8s a tanul -k eszt®tikai ne\v
nyitott az iskolak®rzet k°z°ns®ge sz8&m8ra is.

- Mes®I R dall amok
- Sz2nhg8zI| 8togat §s

Sportrendezv®nyek, sporttev®keny

- H8zinokkasjg8gok,

- Iskolai sportnap

Sz-rakoztat- jellegT tanul - ren

anul

s®gek

®vfolyam bajnoks§8g

dezv®nyek

nk kikapcsol -d8s8ra, sz-rakoz8si ig®nyeinek |

- Az°ld na@Pbd, ¥ko
- Nyel vi h®t

- Al s

- Kar
- AKo©
- Far
- Hat
- 8.

- For

s ®s felsRs Mikul &8s disco
8§ c s om®niy ski@tsez2t R verseny ®s
z°s gyertyagy% t8so0 kar 8cso
sangi b8l az als.- ®s felsR
8rtalanul t®manap

®v f ol yabmorskoekt tbjYec sd/a bal | ag§s
dz2tott nap

i nnep®l yes al kal mak

- els°Rk avat8§sa a tan®vnyit-n
- int ®z merfyweazetsRi
- bankett, ball ag§s

i nnep®l yek, megeml ®kez®s ek

- tan®vnyit -,

- okt -ber 6.
- okt -ber 23.
- PetRfi sz¢let®snapj a

- kommuni sta ®s egy®b di ktat vr 8k

- m8rcius 15.

- k°l t®szet napja

- Hol ok auzsazttai8l-dlo megeml ®kez ®s

- j¥nius 4. (a Nemzeti ¥sszetart

- ball ags8s

- tan®vzS8r- ¢nnep®ly

Kir8&§ndul 8sok, t8boroz8sok
oszt 8l ykir8&8ndul 8sok az oszt§8ly

Bal atonakali iskolai gyermekt 8hb

§rus2t §s
nyi ®s - ®v b¥cs Yzt

tagozatosoknak

el Rest ®j ®n

8§l dozataira megen

0z8s Napja)

sz¢l Ri k°z°%°ss®gek

or
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- napk©°zi st we bfoag!l dllH ez §s

- Hat&8rtalanul programban kir8ndul 8s k¢l foldre

- n®met ®s angol nyelvi t8bor

b.) A sz¢l Rkkel kez°sen, illetve a sz¢l Rk r®sz®re s:
- ny?2lt napok, bemutat- foglalkoz8sok

- any8k-msaptj&al yker et ben
- ASwuraij Siloiszd E®ywin i skol ai keretben

- sz¢l Ri vacsora, illetve zen®s est (az |1SzSz szer
c.) Nevel Rtestg¢l et hagyom8nyok
- ®rtekezletekhez k°tRdR k°z°s n®vnapi ichnepl ®s
- nevel Rtest¢leti kirsg&ndul §s
- tantest¢leti vacsor 8k
- pedag-gusnap az | SzSz rendez®s®hben

14. Afegee |l mi el j8&8r8s |l efolytat8&8s8nak szabsglyai

141.Ha a tanul - a k°teless®geida vOt @G eprl| RSV stVdDsy®tsRIn
h-naponf eédgeyellmi el j8r8s al apj8n, fegyelmi b¢gntet ®stk

142.A fegyel minemeltij 8 rksztnea20 ®Bsr RBPv is z,GlKt@.an & ¥ ed/k®rayt 8 s i

int®zm®nyek mTk°d®s®r RI ®s a k°znevel ®si i nt ®z m®n:
EMMIrendeletr endel kez®sei al apj &8n kell Il efolytatni

143.A fegyel mi dIR] 8a18js8r SesgyelzRzhet i me g, amel ynek c ®l
esem®nyek feldolgozg8§sa, ®rt®kel ®se, valamint ennek
el szenvedR tanul - kozotti meg8l |l appnd8§déz| @gyekor§ Ra
|l efolytat8s8ra akkor van |l ehet Rs®g, h a azzal a
k°tel ess®gszeg®ssel gyan¥s2tott tanul - sz¢l Rje i s €

14.4A 2 egyeztetR el j 8r 8s l efolytat 8§8s8@rtt§,s8@&rzt aazali s

i nt ®z m®ny viealed IRR=.

145Az egyeztetR el j8r8st | eviezte® Rm@maygeyskz a [VR ysazsel na® | oytr ea z
feleknek.
146Ha a tanul - a k°teless®geit megszegicaanokveleRtl exnt

fegyel mi el j 8§r §st .
147. A fegyel mi el jBa 8seVvel Rl gt tal IaBiRad mtt ®zen@Ralfapig 8 0 Rj

felel Rs.
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148A nevel Rtest ¢l et a fegyel mi el j8r8s Il efolytat8sS8r a
bizofeb&8data a k°telezetts®gszeg®s kivizsgs8l §sa, a
fegyelmi t8rgyalsg8s | efolytat8sa, a fegyelmi b¢ntet G

149A fegyelmi b¢gntet®s kiszab8s8nak el Rf edlas®tvezétie, hog)
®s mTk°od®si szab8lyzat 8ban vagy a h8zirendj ®ben m
megszegje. A k°teless®gszeg®st a fegyelmi t8rgyal §s

1410A tanul - nak fegyel mi b¢entet®Pesec®gkzalh®oer adhanu] -t
ered. gy fegyel mi b¢egntet®s csak akkor adhat -, h ¢
i skol ai ®l et k¢l °nb°zR helysz2nei K %azz° titd k ol °az | &lkte

szervezett,apadg - gi ai program vo®Odrehadezy®8hyen kapcRok-.d-

1411A fegyelmi b¢ntet®s kiszab8s8nak el Rfelt®tele, hoog

meg.

T VAt kess®g alatt a tanul- - sz8§nd®hadasd§adht klitlell ets\se&
eset®n meg kell vizsg8lni a gondatlans§8§g m®rt ®k®

1T A fegyelmi b¢nittatn®d -ki®d 2da kHs i §1®s ®ritwilzazra g Flenil et
kel I, hogy a k°tel ess®gszeg®s mennyire volt s¥%ly

1412A t anul - iggyyelimehnigyel mi el j 8r §s hiaanz ®&s pae ddgntg@®@sh o :
k°telezett s®Pgbkyeg®mbemwnb®rimnt ettt nem vehet r ®s zt

nevel Rtest ¢l et csak tanw%wk®nt hallgathatja meg.

15. Az elektronikus YtomaeloR8kleZztedt®ts,e hiteles2tett ®s

151.Az i nt®zm®nyben keletkeerRR elk&tveniakus nit ®azm®khgthe
kinyomtatott iratot hiteles2teni kel | . (Az el ektro
rendszer alkalmazg8s8val elektroni kus Ytkouns aenl R88 rlc?lt
irat.)

152. Az i nt ®zm®nyben kel et kezR &liensy2otn® sa®@itontt ez enlPa ko b ant K
v®gezheti el . Az 29gy hiteles2tett pap?2r alap¥ irat

153. Az i nt ®zm®nylkdnd ekekbketalkwkeziRnt ®z m®nybe ®rkezR el ektr
i nt ®z m®n,y né Be mBjhayetteseveatgly i skol ati tk8ra v®gezhetdi e
alap% irat |l esz az elektronikus irat irattsg8ri p®ld

15.4. Az int ®e®mRreyliRe el ektroni kus irat eset ®n megnyit §s

v2rusell enRrz®st ®s v2rusirt§gst.
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155.Az el ektroni kus iratokat el ektroni kus form8ban al
i nt ®z m®n jpgorllz EtelRjomi kusan al §2rt irat: az elektronik
t°rv®nyben meghat 8rozott, fokozott biztons8g¥% el ekt

15.6.Az elektronikus iratokat az iskolai t k 8§r s 8gi e$ 2 & m?¥ b mye®p &knelhtl 6 mRtr Kk rns § g iA

sz8m2t -g®pen Rrz°tt elektronikus iratokr | hetente

157Az el ektroni kus Yton el R§l12tott, hiteles2tett ®s
8§l tal 8nos ramabgloywadakdnd Ke

15.8. Az el ektroni kus Yat on el R§I 1 2tott, hiteles2tett ®
rendszergazda seg?2ts®g®vel az iskolatitk8r a feleldHF

16.E-nap |l

2018. szeptembert3 - | a NagykRr?o°si PegRan 8gnedekClrobail Bonesnhpk

napl - hi vatalosan a tanul - -k adataitl ess®k damj efjgktitt o

tartal mazza a fent megeml2tett adatokat.

Az enapl - haszngl at 8r - | ®s aszabgl Rki r®sl aa trmmewdl Kt ets §
v®l em®nyez®s¢ ket ki k®rve hivatal osan az iskola adat sz
A felhaszn8l -k felhaszn8l i n®vvel ®s jelsz-val ren
el ®r het Rek.
Az alkalmazott mapédz adatv®del mi szab8l yoknak megfelelR, mT
ell enRrzott.

17.A NagykRr°si PetRfi S8ndor Cltal8nos Iskola t§&§8j®koz

1. A NagykRr°si Pet Rf iTESRE nLdEoTrE NCIM{&IKEDRONEILK §)80 MEGF | GYEL
£S R¥GZETFf RENDSZER

A NagykRr°si PetRfitsgoaldetr ®@Cl ¢ laé BtRss nrilPlgukss It @Rer gefnidgsyzeelr R
mel ynek r ®szek®nt kamer §k ker ¢l t ek el hel yez®sr e a
elhelyezke®s e ®s a megfigyelt terg¢letek megnevez®se jele

A szem®lyes adat NMGXKEzR¥R] e PETFFI SCNDOR CLTALCNOS
Vadas utca 2.

Az adatkezej|l ®s@®ERN®nyek magéltBs@se ®s biz

Az adatkezel ®so0ogagak appat®ben az ®rintett hozz§8j 8§rul

CLTALCNOS | SKOLA ter¢let®re val- bel ®p®ssel, munkeé
sz-l - 2012. ®vi-al. t°rv®ny (Mt.) 11. A

A kezelt @aadaNABGYKPR¥SI PETFfFlI SCNDOR CLTALCNOS | SK(
szem®l yeknek a k®pfelv®tel eken | 8tsz-d- arck®p m§s .

szem®l yes adat ai
Az adatkezel:®d eilthRatsarnt8d 8a hi 8§ny8ban a r°gz2t®st k°°ve't
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2. JOGORVOSLATI LEHETFf SEGEK
Azon ®rintettek, akinek jogsgt vagy jogos ®rdek®t a

regzz2t ®s ®t RI sz&8m2tott kettR napon bel ¢l jog8&8nak vag
annak ¢Rjeemernd etemmi s2tse meg, illetve ne to°or°olje. B2r
felv®telt halad®ktal anul meg kel k¢l deni . Amennyi be

hogy a megsemmi s2t®s mell Rz®L@tz2 k@t t ®K el n®Meker plal ad
hogy azok t°bb® ne |l egyenek helyre8ll2that- - ak.

A felv®telen szerepl R szem®ly Kk®r heti tov8bhbsg, hogy
tartal maz:- felvebelan. fArv@®réht Bt t kaphat m8sol atot,
feli smerhetetlen m-don szerepel. Ha a fentiek nem te
hogy megtekinthesse az Rt (is) tartalmaz- felv®teldt.
Az ®rintetlta k@®shkegtit d&ed v®etel torl ®s ®t a felvetellel
az adatkezel ®s el | en.

Az i @it ertegv @tsezl ®vel a NAGYKf R¥S|I PETfFFI SCNDOR CLTALCNC
fordulhat, illetvendoNen®zetiszAbade®de Hat - ®Eggh8l tehet

18.Z28r - rendel kez®s ek

18.1. Jelens zer vezet.i ®s - kd°ods@sti§ s &z acbsS8alky zat nevel Rtest ¢l e
k°z°ss®gek egyet ®rt ®s®vel ®s a fenntart.- | -v8hagys§s

182.&# SZMSZ m-dos?t§s8t kezdem®nyezheti

a fenntart -,

a nevel Rtest ¢l et

il

il

1 aziskola nt ®z m®nyvezet Rj e

T azl skol ai Sz¢l Ri Szervezet e,
l

a di 8k°nkorm8nyzat iskolai vezet Rs®ge.
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17. Legitimdcio

1. A szervezeti és miikodési szabalyzat modositasat a Didkonkormanyzat 2019. maércius 7. napjan tartott

tlésén véleményezte és azzal egyetért.
Nagykoros, 2019. marcius 7.

epogdy Kot | Dol Hdan ol

. stV bm—— Afb e T
az iskolai didkénkormanyzat DOK segit6 pedagdgus

elnoke

2. A szervezeti és miikodési szabélyzat médositasat az Iskolai Sziil6i Szervezet 2019. marcius 11. napjan tartott

iilésén javaslatot tett, véleményezte és azzal egyetért.

Nagykéros, 2019. marcius 11.

ISzSz elndk

3. A szervezeti és miikodési szabalyzat médositasat az iskola neveltestiilete a 2019. marcius 11. napjan

tartott iilésén megtargyalta és azt egyhangulag elfogadta.

Nagykoéros, 2019. marcius 11.

Utasi Eszter
intézményvezetd

4. Joévéhagyva: Nagykoérss, 2019. mércius 12.

Utasi Eszter
intézményvezetd
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CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT

Egyetértési nyilatkozat

Alulirott Fodor Gabor, mint a Ceglédi Tankeriileti Kozpont tankeriileti igazgatdja, a nemzeti
kéznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. tdrvény 25. § (4) bekezdésben foglalt jogkdromnél fogva,
a NAGYKOROSI Petéfi Sandor Altaldnos Iskola 2019. szeptember 1. napjan kelt
Szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltakkal egyetértek, a fenntartora harulo tobblet
kotelezettségeket — amik a mindenkori kéliségvetés fiiggvénye és egyben fenntartoi

engedélyhez kotétt, - ezennel jovahagyom.

Jelen nyilatkozat a nevezett Szervezeti és miikddési szabélyzat szerves részét képezi, csak

azzal egyliitt - ahhoz csatoltan - érvényes.

Cegled, 2019, © 8. O L ,

Fodpyéébor
tankertileti igazgato
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lszmel | ®k 1l et
Munkak?©r.i |l e2r 8§sok:
Al apvet R f edlagdtoRs s ®gek ®s f

T NevelkRat - munk§g8j 8§t a nevel Rtest ¢l et §ltal kial ak
taneszk®z°k szabad megv§laszt§&s8val, tervszer Ten
Kevetkezetesen betartja a pedag:-gus etika norm§it

T Rendszeress®ggel gthn®zzeraephRi [tvasrutlarkt 8sba kv ® e mg
v®l em®nyeit.

T Jelzi a tanul 8si neh®zs®gekkel, probl ®m8kkal k¢zd
fejleszt ®seket, illetve el v®gzi agt ezaegy ®rkiapfcesjoll 6
terv k®sz2t®se, a tanul - -k fejl RI®s®vel kapcsol ato

T Sz¢ks®g eset®n a tanul §si k®pess®geket Vi zsgsgl
kezdem®nyezi annak WwWirdek®@mbeh§8sihogpy olml ®&mEn nak me |
ker¢ljon, illetve ha ez sz¢ks®ges, kezdem®nyezze

f Torv®ny adta jog8ng8l fogva a foglakoz8sai hoz maga
®s m-dszereBe&n8§NMS8hasnban tekintettel kel l l enni e
kialak2tott pedag-gi ai koncepci -t szol g§8j a. Ennel
vezet Ri vel i s.

f Foglalkoz8saira rendszeresenerfmée k®s z @l gt argiy gajn
megfelel R foglalkoztat8sra, a rendel kez®sre 8I1I

T A tanul -k tanul m8&nyi fejl RI®s ®t egy®ni fogl al koz
gondoskodi k az 8| t aB®lsa theacshznni 8klati sezseznkl°®l°tket IRel y e s
megRr z®s ®r RI

f Rendszeresen ellenRrzi ®s ®rt®keli a tanul -k munk

f Foglal koz§&sai sor8n kiemelten kezeli zda ®s®thbhel i ®s
A tanul -k szem®l| yitsa®ygule§d efsaltyWwsmdat Sb anant2ar§wsszer Te
mi n®I al aposabb megi smer ®s e, amit f ol yamat os m
seg2ts®g®vel ®rhet el
Tiszteli a tanul, -k anBlsarki emiletr- $§s& t el et ®t megk®v

1T Egyc¢ttmTkeoedi k a gyermekv®del mi feladatokat el | §t -

T EIll8tja az 8ltala fejleszt®sben r®szes2tett tanul

enapl -f®katadaol g8l tat a statisztika el k®sz2t ®s®h

T Szo
hal

ros kapcsol atot tart Tfagnnegy es z gly Rk ke@rledk@stt KRt i

ad®ktal anul t8j®koztatja. A munkatervben megha
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Pedag:- gus bde-ods-zt88lstha-ll§naos el v8r §sok:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

A pedag-gus felel Rss®ggel ®s °n8ll - -an a tanul -k ®t
KezremTkeodi k az iskolai k°z°9ss®g kialak2t§&§s8&8ban ®s

Al kot m-don r®szt v§llal

A a nevel Rtest¢let YszerT t°rekv®sei bRI

A a kvA9d al §sok teljes2t®s®bRI

A az ¢nnep®l yek ®s megeml ®kez®sek rendez®s®bRI,

A az iskola hagyom8nyainak 8pol §s8b- |,

A tanul -k folyamatos felz8rk-ztat§gs8b- |,

A a tehets®ggondoz8st szolg8l- - feladatokb- I,

A tanul m&nyi versenyekre val.- felk®sz?2t®sbRI,

A aversenyekhl ysz2n®re val- eljuttatgsb-1,

A pg8lyavsglaszt§gsi feladatokb- 1,

A a gyermekv®del mi tev®kenys®gekbRI,

A a tanul -k eg®sz napos foglalkoztat§8s8nak terve

A az iskol ai ®l et demokratizmus8nak fejleszt ®s ®t
Tan2t8si | al ghbha®sokogp) mi nRs®gi munk8t v®gez. (felk
A munkarendet pontosan betartja. Munkav®gz®sre az
perccel, tan2t8sr a, munkav®gz®@drRe rdal kalvmess &lilzspdt
vesz.
Tanul -t fegyel mez®si okb- | -r8r - | kike¢l deni nem |
felszerel ®st nem hoz mags8val, t 8rsai tanul 8s 8§ h
i nt ®z m®n yvaghbeeRlh ®3®hez kel l i rn&ampyl 2-tbaami ,j ed ez g | Fred |

feljegyz®sben.
¥nk®pz®s, tov8bbk®pz®s, munkak®z°ss®qgi munk8ban va

A newokt Rt - munk§gval °sszef ¢ggR megbesz®l ®seken, ®@®r
Egyesadmii sztrat2v ®s szervez®si feladabakatel vengn®E¢ ;
tesz sziks®gess®, illetve az ®rv®nyben | ® R jogsza
Neve®lkRat - munk§8j 8t tervszerTen v®gzii,nttGznmeRyevte zael ¢
81 tal meghat 8rozot ti ntd@zpno@igybtaenz ebleRmiue lat ljta @ze m®l yne
20%t -1 nagyobbneRzea®@PpyvBhaggREs8&val | ehet.

Az 2r 8sbeli dol gozatokat, fel m®dr R ®d ¢1 ®rkaz &rv-2 t § al
fel mMr R dol gozatok meg2r 8s§t el Rre jelzi a tanul
tanul - kkal jav2ttatja.

R®szt vesz az iskola sz¢lRi ®rtekezletein, fogad: -

Az int®zm®ny eg®sz®re kPtebgerRehebBdRketfehadaggkn
alapul - munkameigrts@z 8@un pggEzrzad MRy etatzese k®r ®s ®re el v
Gondoskodi k az eszt®ti kus kernyezet kial ak?2t §s8r

vonat koz:- apt ®smak, oszaBt antermek dekor 8l §s8ban.)
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A pedag-gusokra vonatkoz- §l tal 8nos munkak?©ri |l e2r 8§s
kell ell tni, illetve hat8sk°rrel rendel kezi k:

A A r8 b2zott oszt8ly tanul-inak sikeres nevel ®se,

A Azoszt 8ly -rarendj®nek el k®sz2t®se.

A Azenapl -, az adminisztr8ci- pontos, naprak®sz veze

A A tanul -k i skol ai eredm®ny ®t t ¢kr°zR dokument §
bizony2tv8§ny, t°rzslapok stb.).

A Az §l tala tan2totetetank®sgyta @veswujt anmekrP nyvek
kovetel mdnyeket figyelembe v®ve.

A A tan2t§si -r8&8kra felk®szg¢l

A EIl sR oszt8lyban seg?2ti a tanul -t §tvezetni az - Vv
tev®kenys®gei be.

A Munk&§8j aerseotr 8and ta tanul - |j 8t ®k ®s mozg§s irgnti v§&g

A Tanz2t - tev®kenys®ge k°zben a tanultak feldolgoz
al apvetR k®pess®geket ®s al apk®szs®geket fejleszt

A Mintgkat ad ®&szheizs mea®s f epkraodbalt® ma megol d8s hoz, me g a
szok8&8sokat .

A lrg8ny2tja ®s ®rt®kel:i a tanul -k tev®kenys®g®t .

A Figyel embe veszi a tanul -k egyo®ni k®pess®g®t , t
hel yzet ®t ®s heyétke®Rss®gp@P®ny®hbj Bemesak az i smerete
az ®rt®kel ®s sor 8§§n i s.

A Gondoskodi k az egyes megjel°lt ¢nnepek oszt§lyon

A A tanul -k 8ltal el Radand- mTsorokataa%se®set S8kbygyé&b
arra, hogy a gyakoroltat8s a tanul -k r®sz®re ne |

A KezremTkedi k az ¢nnepek, rendezv®nyek megszervez®

A T8voll ® ekor a tananyagot felettes®nedfg vagy hely

A Rendszeresen ellenRrzi ®s jav2tja a tanul -k 2r8shb

A 'gyeletet, helyettes2t®st ell §tj a, illetve a r8b?2

A Az iskolai rendezv®nyeken a r®szv®tele k°telezR

A Naprak®szen vezte®@vela, thainfiny .89 &®valnlk®apcsol atos nyi

A A fentieken k2vgl el ve®gzi aizmotk@z m®avygy edyeitdsBt ok at |,

megb2zza.



35

A
A

A

10.
11.
12.

13.

pedag-gus k°tel ess®gei
2011. ®vi CXC.stebb®hykgR°A. KiessseRigwee vaank®vet kezR k?©°

pedag-gus al apvetR feladata a r8b2zott tanul -k neve

A nevoektRestt§st a t¢irel mess®g elve alapj8n v®gezze.
A sz¢l Rket ®s a tanul -kat az Rket ®rintR k@&r d®sekr
gyermeke fejl RI®s®nek el Rseg?2t®se ®rdek®ben int®zKk

A tan-ra v®del me, a munkafegyelem megtartg8sa al afy
ki engedni csak kiv®teles, i ndatebRvemesiet beseakl|l ehdbko
|l ehet s®ges.

A gyermekek, tanul -k emberi m®lt- -s8g8t ®s jogait t
KtelezR orvosi szTrRvizsg8latokra tanul -it el k2?s®
Ha a tanul - balyesenrdk szeanwv®@ldy e vfagnnsgl | | a sz¢ks

(int®zm®nyben a vezet Rs®g ®s a sz (I R ®rtes?2t ®se)
Betartja ®s betartatja az iskola h8zirendj ®t .

Azi nt ®zm®B8YvaktetRrendelt selejtez®sben, |l elt8roz§8sk
A pediasg °n®rt ®kel ®sben k°teles r®szt venni

Az adatv®del met tiszteletben tartja.

Hi vat 8s8hoz m®Ilt:- magatartg8st tan¥%s2tson.

A pedag-gus h®t ®venk®nt - jloeggsazl a8bb&l y bgn amkgahboBmatlkc
tov8bbk®pz®sben veszmurk@svzdts.z oMy g eserntt®bteme tfRel mond §s
jogviszony eset ®ben az al kal matdmmaskga j pgdam®g u st
munkaviszonya, kezal kal mazotti jogviszonya, aki a
tanul m8myfeeijte zntee be si keresen. Az el sR tov8bbk®pz®s

Enapl -t vezet rendszeresen.

A pedag-gus jogai

A

NoE

2011. ®vi CAXC.stebb®hykgRP°A. kiemelve a k°vetkezR jo

A pedag:-gi ai pramg/ragm tal apjn&nw ed ®sam®s tan2t8§s m-dsze
A szakmai munkak®z®ss®g Vel em®ny ®n ek meghal l gat
taneszk?®z%ket, tank°nyveket ®s tanul m8nyi seg®dl et
Il r8ny2tsa ®s ®rt®kelje a tanul -k munk§8j 8t.

A nevel Rtestg¢l et tagjak®nt r®szt vegyen az iskol a
gyakorolja a nevel Rtestg¢l et tagjait megilletR jogo
Szakmai i smereteit, tudg8s 8§t szervezet tsztivegye® bb k ®p z

pedag:-gi ai k2s®rl etekben, tudom8nyos kutat- - munk&8ba
Szem®l y®t | mi nt a pedag-gusk°®z°ss®g tagj 8§t me g b e «
nevel Ri oktat-i tev®kenys®g®t elismerj ®k.
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Titoktart 8si k°telezett s®g:

Tev®kenwysa@nge ftawldom8&8s8ra jutott i nform8ci -t nem adhat
®rtes¢l ®seket a munk§8Iltat - -ra, illetve annak tev®keny
t %4l menRen sem k°z°l het illkeRPRkbéelyan sdam®t | yeinf oaaqgc
bet°l t ®s®vel megtud, ®s melynek k°z|l ®se a munkS§8Iltat- r
Tanul -ra vonatkoz- adatot, inform8ci- -t ®s t 8ha®kozt at &
ki.
A Di 8§k°nkontm&epwgAdatR- gus munkak®°ri | e2r 8sa
T Munk8j 8t egy tan®vre tervezi meg, munkatervet k¢
1 F®l ®vkor ®s ®vv®g®n besz8mol -t k®sz2t, melyrRI t
T Mindenszamt®eamber ®ben megszervezi a di 8k°nkor m8ny
T Az oszt8lyok ko°zotti d2sz2t ®si versenyt megsze
el Rk®sz2ti ®s megszervezi
T EIl Rk®szz2ti ®s |l evezeti az iskol ai di §kk°zgy Tl ®st
1T Kapcsol at ot tar az oszt 8l yfRnek°okkel, az i f ] Yas &
asszisztenssel.
T Meghbesz®l ®sek, ®rtekezletek al kal mg8val k®pvi sel
1T Kezeli a di8k°nkorm8nyzat bev®tel ® ®s ki ad8sai t
T A |l ehet Rs®@®evkemetze mr®@ryt emmagy k®t al kal ommal pap2rg
1T Az int®zm®nyi -Srkhdbmynrzyvzatki de ket ®r t ®s i jog8nak

arr-l, hogy a vezetRs®g megismerje a szab8lyzat
1T Kapcsolatot tart az ©°nkoasminy ZTaatn §&lst &kI® pme gssez eRri we

A munkak¥epZ2asi@®it ®z mPhyveaemBg a munkak®z®ss®g tagjain

FRbb tev®kenys®geii, +f el el RSE®mge: mel yet a napl - -kban,

adminisztr 8§l

a) ljr8nyg2munkak®z°ss®g tev®kenys®g®t, felel Rs a munka
b) A munkak©®z°ss®g tagjaival egy¢tt el k®sz2ti az ®ves
Tartalmaznia kell:

A a munkak©°z°ss®g °sszet ®t el ®t,

A a munkak°z°ss®g c®ljait, feladatait,

A amunkatervbenmégat §r ozott c®l ok megval -s2t8&s8nak sz2nter
A a tehets®ggondoz§8ssal, felz8rk-ztat8ssal kapcsol a
A a versenyeken val - r®szv®teli sz8§nd®kot, ezzel k a
A a munkak©°z°ss®gi fel adRgorkt,j ®iltk®pzel ®sek tervezet
A ¢ctemtervet, mely tartalmazza a hat8ridRket ®s a f
A a keletkez®s d§t wre&tet Ra nmwrm®Kk a K%z %ad E®g §s §t .
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c) Fel el Rs a munkatervben meghat §rozott feladat ok e
szervez ®d @@mtRr z®s ®®rt ®s ©®rt ®kel ®s®®r t .
d) Kapcsolatot tart a munkak©®z°ss®g tagjai ®s az isko
e) R®szt vesz a munkak©®z®°ss®g tagjainak °n®rt®kel ®s ®b
f) Egye¢ttmTkodi k wezehbhBRivemunkak®z?ss®g

g) Akt2zvan, p®l damktodta- pm org®@saantj aidsan,azmzok szervez®s/
h) J-v8hagy8sra javasolja, ®s a tagozatvezetRnek v®Ie
i) Figyel emmel k2 s®ri a tanmenet ek =Xkervianlt-i ned gRfreelhea

Tapasztalatait 8tadja felettes®nek.

i) Szakmai ®s m-dszertani ®rtekezleteket h2v ©°ssze,
munkak®z°ss®ge tagjainak -r8it.
k) Seg2ti a munkak®z°selPg®sayfj@shem, vezakinyettakemakhat
) ¥sszefogl al - el emz®st , ®rt ®kel ®st , besz8&8mol -t k
tev®kenys®g®r RI
m) A f®l ®vi ®s ®v Vv®gi ®rtekezletekre 2r8sbeli bes
hat ®konys8gsgr - |
A besz8mol -nak tartalmaznia kel

A a munkak©°®z°ss®gi tervben foglaltak alapj8&n r®szl e

A a kitTzett c®l ok megval -sul §s8§nak m®rt ®k®t ,
A a felmer¢lt ®s megol d§sra v8&r- probl ®mg8kat, k®r ®s
A a j®wrRe tervezett el k®pzel ®seket,
A ®ves k°lts®gvet®si tervet k®sz2t a munkak©°z®°ss®gi
A a keletkez®s d§t wregte,t Ra nmwrm®k a KR’z %ad E®g §s §t .
n) T8mogatja a p8lyakezdR (gyakornokt, fWvajglyedigtik°oa°my
j - 1 ®gk°rt.
o0) Ell enRrzi ®s j-v8hagyja a munkak®z°%°ss®g t-8gj ai g |

jav2t.-vizsg8k) feladatsor 8t.

p) A meghirdetett versenyek szervez®se, a r ®szv®etel b
PAmMnkak®°z°®°ss®g tagjaival egyezteti a tank°nyvrendel ®
tank°nyvekkel kapcsolatban.

r.) A munkak©®z°®ss®g®hez tartoz- kol |l eg8k - r 8it I 8§81t

j egyzRk°mzyvtek eAtz k®s8n | §tottakat ®rt®keli, szakmai t al
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Oszt 81 yfoRsnz°tk8k®&nat k° z°ss®g®nek felelRs vezet Rje. Oszt §
tagozaton heti +1 -r8ban a &pPlv-elt&re zeRd mier iasdzattrolajta .| 8§t j

> > >

Egye¢ttmTkoedi k, °sszehangolja ®s seg2ti az oszt 8ly
£szrev®teleit ®s az esetleges probl ®m8&kat az ®rin
Akt2v pedag-gi ai kapcsgl Rt omunkak?° A% snsn®gaRev ed s z ta§ |

tan8rokkal, a tanul -k ®l et®t, tanul m8nyait seg?tR
Figyel emmel k2 s®ri a tanul -k tanul m8nyi el Rmenet e
ford2tsaBIMN&NI a h&trt8fnytasnulelky seeg2t ®s ®r e.

MinRs2ti a tanul -k magatart8s8t ®s szorgal m8t, a

el ® terjeszti

Sz¢l Ri rtekezletet tart, sz¢ks®g eset ®n csal 8d
t8j ®kazsaglBket a tanul -k magatart8s8r -1, tanul m§]
EIl 8tja az oszt 8l yg§val kenpacpd o | an @opEr akg®yswzi t wd 4 e t f@esl
pedag:-gi ai jell emz®sek el k®sz2t ®se, gyer mekv®c
Versety er e d m®n y e k i Ind¢ jRa Im®mgh@ttesnekd R

Mi nt oszt 8l yfRn°k saj 8§t hat 8sk°rben indokol't ese
oszt8lya tanul -j 8nak.

Tanul - it rendszeresen t8] ®koztatj al da8zs 8§r sk onloaz ge k|
valamint k°zremTk°odik a tan-r&n k2vegli tev®kenys®
EI Rk®sz2ti a tanul m8nyi kir8ndul 8sokat, illetve a
Javaslatot tesz a tanul -k jutalmaz8s8ra, seg®lyez

R®s zt vesz a munkja&kBanr®.ss ®g®askatmuinkaEl ®s ®szreve®
el vRgz®s®vel el Rseg?2ti a k°z°ss®g tev®kenys®g®nek
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Azi skol ai k°nyvt 8ros
Az i skol a nevel Rtest ¢({l et ®nek tagj a, munk§j a pedag-
munkk apcsol atban 811 a szakt8rgyi munkak®z°ss®gekkel,

Munkai deje: heti 40 -ra.

A

feladatk®°r egyes terg¢letei

N o o bk

10.

A k°nyvt8r vezet®s®vel, ¢gyvitel ®vel kapcsol atos
Megteremti a mTk°d®shez sz ks@g&8nfyelt 8®t &l tlboenBnysg
SzakszerTen vezeti, kezeli a Szir®n k°nyvt8ri pro
V®gzi a k°nyvts8ri cgyviteli dokumentumok kezel ®s ®
V ®ves munkatervet, tan®v v®gi besz8mol -t k®s z

k®nyvt8&8r haszn8l at gr |

V el k®k?xntyivtd&r statisztikai jelent®s®t ®s el emz
V napi statisztika vezet ®se
V sz8mlam8sol atok nyilv8§ntart8sa, reklam8ci -k ke

V olvas:-k k°l cs°nz®s®nek vezet ®se
Szervezi a k°nyvt8r pedag-giai felhaszn8l §s8t ®s
R®szt vedsBraikResyakos vagy soros | elt8roz8s8ban.
Nevel Rtest ¢l et vagy egy®b ®rtekezleten k®pvisel

R®szt vesz tov8bbk®pz®seken, szakmai i smeret ®t ©°n

Cllomg&nyal ak2t8&s, nyilvgntartgs, 8ll om8nyv®del em
T8 ®k oz - dpiikacao nk °meygvj el ent k°nyvekr RI (I'nternet)

V®gzi az 8l 1l omg&ny folyamatos tervszer T, ar8§nyos ¢
nyilv8ntart§gst vezet.

Megrendel i a foly-iratokat.

Beszer zi a dokumentumokat, go®dpskedek®a®r Bhyedi
Feldolgozza a dokumentumokat§ | | om8nyba -se®tmel r@kut§trer j el zet , b ¢
tb.).

A k°nyvt8ri 8ll om8ny sz8m2t. .- g®pes feldolgoz8§sa ®s
Az 8l 1l om8nyt rendszeresen tgtaraliagetaault dokumenguokat, i az e

®vente egy al kal ommal el v®gzi ezek t°rl| ®s ®t .

Gondoskodi k az 8l l om8ny v®del m®rRI, a rakts8ri ren
V®gzi a k°lcs°nz®ssel kapcsol atos nyilv8ntart§gsok
Cllom8nyell enRrz®st t arst§ ga§tk-°In yfvg8grResn .l oAnS§lneyl §tn8arkt
kezel ®si szab8lyzatnak megfelel Ren v®gzi, ezt a m

Olvas-szolgg8lat, t8j®koztat §s

Biztos2tja az 8l 1l om8ny egy®ni ®s csoportos helybe
Segz2ti az @l via°snykvt §r haszng8l at §ban, t 8] ®kozt at

kel cs®°nz®st .
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N o o ko

Vi .

NP <

Kezvet2tR szerepet v8llal a k°nyvt 8§ri rendszer 8§l
Figyeli a p8lys§gzati |l ehet Rs®get, p8ly8zatokat k®s
Seg?2t s®qegtvtd®d bank*artand:- szak-r8khoz.

T®mafigyel ®ssel t8j ®oztatja a pedag-gusokat.

Vet ® kedRket, versenyeket 8l12t ©9ssze.

Ke-megdrda g-rgi ai tev®kenys®g
Felel Rs a k°®nyvt8rhaszn8l ati kevetel mdBnyrendszer

R®szt vesz a mTwalvtes @etker 4 lasmtmeknett@®mek tervez®s®be

Egy®b feladatok

Kapcsolattart8s m8s k°nyvt&8&8rakkal | 8togatgs for m§
Szakmai k®pz®s, tov8§bbk®pz®s
V munkak®z°?°ss®gi foglalkoz8sokon val:- r®szv®tel,

V egy®b szakmai tov8bbk®pz®sek | 8togat §sa.

Megj egyz®s

V A k°k®s?tnidRt az iskola -rarendj ®ben kel regz2te



41

AZI.LIl NTEZMENYVEHEITYETTES MUNKAERREISA

A munkak®°r c¢c®Il | a:

Az i nt ®z m® nnyuvnekz8ejt 8 a k seg?t ®se az i skol avezet ®s szer t
munkater ¢l eRiekmekk amegasezt Ssban r°gz2tetnt®®emPepv bdaet
t 8voll ®t ®ben annak teljes jogk°rrel ®s felel Rss®ggel

Al apvet R felel Rss®gek, feladatok

Az i nt ®z m®-helygttesz azti Rt ®z m® nky°vzevzeettIRa h 8 rnsuan k f el el Rss®ggel

i skolakoncepci - kialak2?t&8&8s8ban, a tervek el Rk®sz2t®
ell enRrz®s®ben. Munk&8j 8val ®s magatart8s8val hozz§j
kialak2t8s8ho

A nevok&tRt- munka ir8§ny2t8s8ban

-R®szt vesz a pedag-gi ai program kial ak?2t8s8ban.
-R®szt vesz az iskola ®ves munkaterv®nek el k®sz2t ®s ®b
-lr8nyz2tja, seg?2ti ®s el l enRrzi a szakmai munkak®°z©s

ter ¢l et en.

-A vezet Ri munkamegoszt 8sban megj el °lt ter¢l eten f c
-ral 8togat88§sokat v®gez, soZKkd kamha i ntuanrk&8d s, a iavl akla | steagn2kt®in t a
el l enRrzi az admi ns stzdlIr8tcai-rs- Imua k gun k altagrav n e k me g f «
fol yamat osani nt8® R®Rk®@rey\ad 7 eaat Rtz

-Tantestg¢leti ®rtekeebhgt akoskda la®sBisdi rhde?lty-ztettear t°,n8ddy an
tartoz:- t®m8ba®sthed sdRkr voav.§bbk ®p z

-Fol yamatosan t°rekszik szakmai tud8s8nak gyarap2t8gss§
-Fel el Rs a rendezv®nyek, ¢nnep®lyek, kultur8lis verse
-Felel Rs a vizsg8k (ots:z,t §®yox-®gi K¢l®snba® zeamnuyl mBanvy?i \
|l ebonyol 2t 8s8®rt .

-Megszervezi ®s ell enRrzi az iskola®p¢let, tanter mek,
vagy munks§gIl tat i i nt®zked®st kezdem®nyez.

-Fel el Rs a hglsyetrtves ®ts@®e k . me

-Gondoskodi k arr -1, hogy mindenpeidnafgo-rgm8scoik-.t, hirdet ®s

-R®szt vesz a nevel Rk minRs2?2t ®s®beinnt @2 h@mYRvy g Rsti Rjt Apa

Szem®lmumne&kt8il t at - i fel adat ok

-R®szt muenkzmeazRI§l kod§si terv el k®sz2t ®s®ben.

-A hat8sk°r ®be tartoz:- munkater ¢l et en el k®sz2ti a
munk§8j ukat.

-Nyilvg8§ntartja a nevel Rk munk8b-1 wval- t8vol marad8s§t
-lnt ®zi a nevel Rk s2zdegll]G¥ESs ed z klapats®d qdlos GYERi t .
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Hivatali-ad mi ni sztratz2v fel adat ok
-El k®s ztrant 8rgyfel oszt st

-El k®sz2ti a statisztik8t (okt.1., f® ®, ®v v®ge).
-A tov8bbtanul §s®rt f ed edsRzst, 8liywf8hny®2ko ka nmu Bk § j@®vtf.ol yamo
-Gondoskodi k a tan®v k°zben t8voz-, illetve ®rkezR ta

-El'l enBmapl az t°rzsl apok-®sbhiemggmp? tjwegryydRKk,° nwivekgapont os
-Gondoskod-kkmatavsBel amg®PsoeBEPRPsz2t ®s ®r RI

Gazd8l kod8&8ssal kapcsolatos feladatok

-A nevel RktRI ©°sszegyTjtett inform8ci-k alapj8&n javas
-El'l enRr zi az®si stkaoddadiBKktGmts.z er

-Gondoskodi k a sz kk dbeeegerrywsmiraRtly, §nya ol §s 8r - |

Szervezeti kapcsolatok
Il skol 8n bel ¢
-AZi nt ®z menyhweoatt Rv&l° |l cs°n®sen t8) ®koztatj 8k egym8st

-Napi kapcsolatot tart fenn a hat8sk°r ®be k°zvetl eng¢l
I s k okl28&ng |
-A sz¢l Rkkel wval- kapcsol at 8ban:

-rendszeresen | 8togatja a sz¢l Ri ®rtekezleteket,

-egy®ni fogad--r8t tart.
-Azint ®z m®ri eV KBRet®R ®r e k®pviseldi az int®zm®nyt a k¢l oo
szervezetek rendé&é®n®nmeighat 8rbalomt t 8rgyal 8si, javas

Hat §sko°r°k

Al 82r8si ®s ellenRrz®si jogk°re kiterjed a k°vetkezR
-tanul - munkaviszony igazol 8sa

-munkav§8llal 8si enged®ly kiad8sa (tanul -k, dolgoz- k),
-m8solkdatg8dKd 2t §s a, hiteles2t ®se,

-az iskola c2m®re ®rkezR k¢l dem®nyek 8tv®tele, a nem
-anyagi felel Rss®g az 8§l tal kezelt ®rt®kek®rt,

-a tanul -k, sz¢l Rk ®s dolgoz-k szem®l yi s®gj o8gsaSirta ®r i n
jutott adatokatda °r v ®rzyadl€ | y ai szerint megRr zi

Kieg®sz2tR inform8ci - k:

-az int®zm®nyben val - tart-zkod8s <csak a tan2t8si ST
munkabeoszt8§sa szerinti ¢gyeleti idRben k°tel ezR.

A temPry®itt ®kel ®s m- dszer e:

-f ® ®venk®nt 2r8sbeli besz8&mol - a felg¢ggyelt terg¢glet h

-a hivatalos szervek visszajelz®sei az adminisztrgci
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ALl NTEZMENYVEREITYETTES MUNKERRRISA

A munkalR®°r c¢c®
Az i nt ®z m® nnyuvnekz8ejt 8 a k seg?t ®se az i skol avezet ®s szer t
munkater ¢l eteknek a vezet Ri munkamegos zitrfBts@zam®nmywe?d te

t 8vol |l ®t ®ben anneake ltReslsj®gsg ejlo gjk&rr-r ehle |I®se tft es 2t ®s e .

Al apvet R felel Rss®gek, feladatok

Az i nt ®z m®-helygttesz azti Rt ®z m® nky°vzevzeett IRe n munkat 8r sa, felelRs
i skolakoncepci - kialak2?t&8&8s8ban, a tervak eeIGRk@hatt@
ell enRrz®s®ben. Munk&8j 8val ®s magatart8s8val hozz§j

kialak?2t8&8s8hoz.

A nevok&tRt- munka ir8§ny2t8s8ban

-R®szt vesz a pedag-gi ai program kial ak?2t8s8ban.
-R®szt vesz az v®khekae®Pk®s zmt Rk®@bemn.

-lr8nyz2tja, seg?2ti ®s el l enRrzi a szakmai munkak®°z©s

ter¢l et en.
-A vezet Ri munkamegoszt 8sban megj el °lt ter¢l eten f c
-ral 8togaes8so&kabtk m®i t a n 8Sockstaai tv-a | musnekg&tt,i aal knael vnealnFk ®n t

el l enRrzi az adminisztr8ci- s munk3§8t . Tapasztal atair
folyamat osani nt8§® Rrk@izy \vad 7 eat R z

-Tant estkeelzelteit ekkretne v i-etgayi nndedvke |a@ Lisir t helegyet et ©°n8l 1 - an
tartoz:- t®m8ban bel sR tov8bbk®pz®st szervez.

-Fol yamatosan t°rekszik szakmai tud8s8nak gyarap2t8gss§
-Feel Rs a rendezv®nyek, ¢nnep®lyek, kultur8lis verseny
-FelelRs a vizsg8k (oszté8&lyoz-, k¢l ©°nbozeti, jav2t .

|l ebonyol 2t 8s8®rt .

-Megszervezi ®s el |l enRruaivaao ki gkenldg &g ¢ |I®st ,bitza mtnesr§mgeSk ,,
vagy munks§gIl tat i i nt®zked®st kezdem®nyez.

-Fel el Rs a helyettes2t®sek megszervez®s®®rt.
-Gondoskodi k arr -1, hogy minden inform8ci - -t, hirdet ®s
-R®szt vesznRs nte®xe®MRékn miel |l enRr z®si nt ®pa®nyakaeaRi ®k e

Szem®lmumne&kt8il t at - i fel adat ok

-R®s zt veszgaaz diBulnkkoade&sR terv el k®sz2t ®s®ben.

-A hat8sk°r ®be tartoz:- munkater ¢l et emere/lek®s zR®« i e lal e
munk§8j ukat.

-Nyilvg8§ntartja a nevel Rk munk8b-1 wval- t8vol marad§8s§gt

-El k®sz2ti a dolgoz-k ®ves szabads8gol 8si terv®t
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Hivatali-ad mi ni sztrat2v feladatok
-El k®@sktetve r®szt vesz a. tant8rgyfeloszt8s k®sz?2t ®s®

-El k ®s zt2itsiz tai ks&ta (okt. 1., f® ®v, ®v v®ge).
-Gondoskodi k az el sRoszt8lyosok be2r8s8val kapcsolato
-Fokozott figyelemmel k2s®ri az 1. oszt8&8lyosok munk§j
val - ir8ny2t8ss8gt.

-Gondoskd i k a tan®v k°zben t8voz-:-, illetve ®rkezR tanul

-El'l enBmnapl 4a2rzsl apok, b®zsoerygy®bE8nprogkzRkPnyygak pontos
-Gondoskod-kkmatawisrav8ltoz8sjelent®s el k®sz2t ®s ®r RI

Gaz d 8| &l kagcSatatos feladatok

-A nevel RktRI ©°sszegyTjtett inform8§ci-k alapj8n javas
-El'l enRr zi az®si stkaoddadi BKt°Gmnts.z er

-Gondoskodi k a sz¢g¢ks®ges nyomtatv8§nyok beszer z®s®r RI ,

Szervezeti kapcsolatok
Il skol 8n bel ¢
-Azi nt ®z me®nyhweoatt Rv&l° |l cs°n®sen t 8] ®koztatj 8k egym8st
-Napi kapcsol atot tart fenn a hat8sk®°r ®be k°zvetl eng¢l
Il skol 8n k2vgl
-A sz¢l Rkkel banal - kapcsol at §
-rendszeresen | 8togatja a sz¢l Ri ®rtekezleteket,
-egy®ni fogad:--r 8t tart.
-Azint ®z m®ri eV KBet®R ®r e k®pviseldi az int®zm®nyt a k¢l oo
szervezetek rendezv®nyein (al kabma®k®hi , mdgha®8§iopzat
Hat §sko°r°k
Al 82r8si ®s ellenRrz®si jogk°®re kiterjed a k°vetkezR
-tanul - munkaviszony igazol 8sa
-munkav§gl |l al §si enged®ly kiad8sa (tanul -k, dolgoz- k),
-m8sol atok ki 8ll2t§&gsa, hiteles2t ®se,
-aziskolac 2 m®r e ®r kezR k¢l dem®nyek 8tv®tele, a nem n®vre
-anyagi felel Rss®g az 8§l tal kezelt ®rt®kek®rt,
-a tanul - k, sz¢l Rk ®s dolgoz:-k szem®lyi s®gj ogait ®rin

jutott adatokatda ° r v ®zalg € k a i szerint megRrzi

Kieg®sz2tR inform8ci - k:

-az int®zm®nyben val - tart-zkod8s csak a tan2t 8si o
munkabeoszt8§sa szerinti ¢gyeleti idRben k°tel ezR.

A teljes2t m®ny®rt®kel ®s m-dszere:

-f®l ®veng®bel i besz8mol - a felg¢gyelt ter¢glet helyzet®

-a hivatalos szervek visszajelz®sei az adminisztr8ci
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2.5z . mel | ®kI| et
ADATKEZELESI SZABCLYZAT

1. CLTALCNOS RENDELKEZES
NagykRr°si Pet Rfsik oS8 deodatCketzae |§@sois ®s adatv®del mi r

jogszab8lyokon alapul, mel ynek al apel vei a k°vet kezRKk

Az int®zm®nyben nyilv8ntartott ®s kezel't szem®l y
jogszerT tov8bb2t8&sB®Fg8§| K®TE8s8®re a2riMnBRz M®nyveze

Az adatokat csak t°rv®nyesen szabad megszerezni,

Szem®l yes adatot kezelni, csak meghat8rozott c¢c®Il b
|l ehet . Csak ol yankegzé Mm@kt Res ameay az adat kezel ®s
elengedhetetlen.

Az adatoknak pontosaknak ®s idRszerTeknek kell e

Az adatok t8rol 8si m-dj §8nak olyannak kel l enni e
c®l j 8hoz s zisks ®deesheitdRevi®y t

Nem | ehet g®pi “t on feldolgozni a jogi eredetre
meggyRzRd®sre, valamint az eg®szs®gre, a szexu8lis

Megfelel R biztons§8gi i nt ®4 k e da®lsaetk8eltl okmeginly tve®rd reit | &
megsemmi s2t®se, vagy jogtalan hozz8&8f ®r ®s megakads§gly

Az adatalany szerezzen tudom8st szem®l yes adat ai
szem®|l y®r RI

Az adatalany kapj on slbe2hteG®sResr&g.et az adat ok hel ye

Az adatalany jogorvoslattal ®| hessen adatv®del mi
Az int®zm®ny vezet Rje gondoskodi k az adatok bizto
szervez®si int ®zked®seket, amelyek a t°rv®ny ®rveny

2. ASZABCLYZAT ALAPJCT KEPEZf JOGSZABCLYOK

1. Nemzet]i keznevel ®sr Rl sz-1. 2011. ®vi CXC. t°rve

2.20/2012 (VIIlI.31.) -EMMat §xindiehe®z m@myeeke | ®EK° d®s
int ®zm®nyek n®vhaszngl at §r - |
2011. ®vi CXI1 1 . ™onrrve@mndye | &kze zi®@sfiorjmgai--ls ®s az i nf ¢
229/ 2012. (VIIIlI.28.) Korm. rendelet a nemzet:i k°
335/ 2005. (X1 1. 29.) Kor m. Rendel et a kozfel ac
kevetel m®Bnyeir RI

6. 1995. ®v i LXVI . Torv®ny A kezokiratokr -1, a ko zl

ve®del m®r RI

2011. O®vi CLXXI X. T°rv®ny a nemzetis®gek jogair -
138/1992. ( X. 8.) Kor m. rendel et a k°ezal kal ma
v®grehajt §s88sri- |i nat &z°nz®nkyteaktb e n
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9. 1992. ®vi XXXII1I. torv®ny a k°zalkal mazottak jog
10.Az iskola mTk°ed®st szab§lyoz- dokumentuma: SzMSz

A SZABCLYZAT CE£LJA
Az adatok kezel ®s®re vonatkoz:- alapvetR int®zm®nyi S 2

®r i ntreatgt8enks z f ®r §j 8t az adatkezel Rk tiszteletben tarts:

2011 ®vi CXI 1. t°rv®ny az inform8ci-s °nrendel kez®si

E t°rv®ny al kal maz8sa sor 8n:

£Erint ebt8tr mel y meghat §rozott, s ziekn?®z vygetsl eaadgayt kallzavpejt &
fazonos2that- term®szetes szem®ly.

i Szem®l yag ®ddatntett el k aiplkcslo® m% ean haoz h@t i ntaaltatt n e
val ami nt egy vagy t°bb fizikai, fiziol - -gi ara, ment !
jell emzR ivamemétnt az adatb- | l evonhat -, az ®rintett

1 K¢l °nl egae sf agjdiater edetre, a nemzeti s®ghez tartoz§si

vall 8sos vagy m8s vil 8g-k®peéelemeggyleRd®Pet e, tags Bg

vonatkoz- szem®lyes adat.

i Adat kezelaR:t er m®szetes vagy jogi szem®l vy, il l etve
aki, vagy amel vy °nsgl Il -an vagy m8§sokkal8regyait aa:
adat kezel ®sre (bele®rtve a felhaszng8lt eszk°zt) vV O
§l tala megb?2zott adatfeldol goz-val v®grehajtatja.

i Adat keael @d:kal mazott el j8r8st | fée¢gget |l enagl az E
mTvel et ek °sszess®ge, 2 gy kel °nosen gyTjt ®se, f
megv§gltoztat 8sa, felhaszn8l §s a, |l ek®r dez®se, tovsghb
°sszekapcsol 8§sa, z8rol 8sami n®r la@sead®@g okned DeBmibsg 2 tf

megakad8l!| yozBasgav,a gfy® nkyGkp&pe | v ®t e | k®sz2t ®se, valamint

fizikai | e-lvlagmz Rle n(y®Ir-mmiynojmpa,t ,2 rDDNSSZz k ®p) r°gz2t ®se.
1 Adattov@hkbad&s: ontetghlramadi k szem®ly sz8§m8ra tort®
1 Nyil v8noss 8agzr aa dhaotz abt8arlkii sz8m8ra t°rt®nR hozz§f ®rF

2. A K¥ZALKALMAZOTTAKRA VONATKOZE ADATKEZELES

Az Nkt . (13%1.al Apj8&n iskol8&8nk k°tatast §s ojkoags zwadAd tyrbia,n
inform8ci-+-s rendszer ®be (KIR) bejelentkezni, val ami ni

el R2rt adatokat szolg8ltatni

Nyilvg8ntartjuk a:

1 pedag-gus oktat8si azonos?2t- sz8m§t
i a jogviszony i dRtartam§t

1 het i munkai dR m®r t ®k ®t
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A k°zalkal mazotti alapnyilvg8§ntart8s adatk®re

1 neve (l e8nykori neve)

i sz¢l et ®sii helye, ideje

i anyja neve

1 TAJ sz8ma, ad-azonos?2t- jele

1 |l ak-helye, tart-zkod8si hely, telefonsz§8ma

1 csal 8di 8l 1l apota

1 gyermekeinek szg¢glet®si ideje

i egy®btelatkasz&ma, az eltart8s kezdete

i |l egmagasabb iskolai v®gzetts®ge (t°bb v®gzetts®g

i i skolarendszeren k2vgli oktat8s keret®ben szerzet
bet°l|l t®s®re jtigos2t:- okiratok ada

1 tudom8nyos fokozat a

1 idegennyelvismerete

i a kor8bbi jogviszonyban t°lte°ett idRtartamok megne

T a munkahely megnevez®se,

i a megszTn®s m-dj a, i dRpontj a

i a k°zal kal mazotti jogviszony kezdete

1 8l l ampol g8§r s8ga

1 a bTn¢ggyi nyilvsntarts8gizebivzényalvi&ngls28mat kel

i a jubileumi jutalom ®s a v®gkiel ®g2t ®s m®rt ®ke ki

T a k°zalkal mazottat foglal koztat - szerv neve, sz ®k

i e szervne®l a jogviszony kezdete

1 a k°zalkehimaepgot besekrol 8sa, besorol §s-&rzea&knai dRpontj

1 c?madom8nyoz8s, jutalmaz8s, kit¢gntet®s adat ai

1 a minRs2t®sek idRpontja ®s tartal ma

1 szem®l yi juttat8sok

i a k°zalkal mazott munk8b-I1 wval- t8voll ® ®nek jogc?

1 a k°zadtktail mpegvi szony megszTn®s®nek, val amint a

i dRpontja, m-dja, a v®gkiel ®g2t®s adat ai
i a k°zalkal mazott munkav®gz®s®re irg8§nyul - egy®b jo

A felsorolt adatokat amkE§ht@®zrmPnyvegzegy&kominjiaakemnmel.i

A pedag- gus munkaviszonyr - | sz- | - i gazol §shoz sz¢k
fel haszn8l §s8val k®sz2ti el
2018. szeptembeB-8 n az i skola al kal mazottj ai el fogacDPREk ®s a

szab8lyait alkalmazzg8k a munk8juk sor §n.
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3. A K¥ZALKALMAZOTTI ADATKEZELZE£ SBERELKDAZAREMt K¥Df K

Az int®zm®ny 8l 1l om8ny8ba tartoz- k°zal kal mazottak s.
sz§m2t-g®pes nyilve§®PattazrenddaveezmiRodebe®s

Az iskol 8ban a k°zalkal mazotti jogviszonnyal ©°sszefg¢g
i az int®zm®nyvezet R,

1 az int®zm®nyvezeimt ®Bn®helydtesele eR et ®n  az

i a szem®lyg¢ggyli adatkezel ®sben az iskolatitk8rok,

i a k°zal kal @dzatdtatai wak k°zI|l ®se tekintet®ben tarto

A magasabb vezetR beosat k8%Zalvkalkem®z dtetkii nada®Pbenel ®st

gyakorl - fenntart:.- szerv | 8tja el
A teljes2t m®Bny ®rt ®kel ®st , 2 nhRer It y®ektet! eRss,t fveRlgezlRRs sy@ g ie |
gondoskodika r r - | hogy a teljes2tm®ny®rt®kel ®s f ol yamat §ht

jogszerT ®s t&rgyilagos teljes2tm®ny®rt®kel ®shez sz¢k

Az iskolatitk8rok

i Vezetial&akfMmazotti alapnyilvg8ntartg8s adatk©°r ®bRI ,
t8voll ® iidRtartam8nak nyilv8ntart§gss8t.
1 A k°zal kal mazotti alapnyilv8ntart8s szem®l yi jut

amel yrRI egy p8xl &8ty tkav eét§Regry ® szzem®l yi anyagban h
Az iskolatitk8§rokz®adatokntdsezel ®a®tla archivsg§l §s8t a v

Az iskolatitk8rok felel Rss®qgi koer ®n bel ¢l k°telesek g

i Az 8I1 t al u’kz aklekzaellnta,z oat tki j ogvi szonnyal °sszef ¢ggR ¢
fol yamat 8ban megfeleljen a jogszab8lyi rendel kez®s e
i A szem®l yi iratra csak ol yan meg8l Il ap2t §s ker ¢
kezal kalmakziothy”Pr&8skozata, 2r8sbeli rendel kez ®s e, k

rendel kez ®s.
i A k°zal kal mazotti jogviszonnyal °sszef ¢ggR ada
int®zm®nyvbhaemBRygeéet ®l ®se szelrRnadat saem®l ys8gmak om8 s

1 Ha a kezal kal mazott nem 8l tala szol g8ltatott F:
kezdem®nyezze az int®zm®nyvezet Rn®l az adathel yeshb?
] A k°zal kal mazotutl 8388ahkelbiesherz®F ®r RI az °nk®ntes

adatok nyilv8ntart8s8t megel RzRen.
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A SZEMELY!l | RATOK KEZELE£SE, TCROLCSA
T A szem®Il yi iratokat tartal muknak megfelel Ren <c¢cso
szem®ltyehk®hak2tott iratgyTjtRben kell Rrizni. A
k®sz2teni, amely tartalmazza az iktat-sz8mot ®s a

T A szem®lyi anyagnak egy betekinti®skelllapaots zem&leyil
t°rt®nR betekint®s t®nhyo®t, jogosultj8nak szem®l|y
k2vsg§nt adatok keo°r ®t, a betekintR al 82r 8s8t. A bet

T A k°zalkal maytmeggohgw®se eset®n a tartalomjegyz

z8rni, ®s a szem®I| yi anyagot iratt8razni kel l
kezal kal mazott szem®lyi iratait az ikeleethdly§zniaz 8si t
1T A szem®l yiiki aa®wag oatz t |, amel yeti&8thettagkk ®smaesett t®In |§
megszTn®s ®t RI sz8m2tott °tven ®vig kell megRri zni
T A k°zal kal mazott szem®lyi anyag8ba, dygaKpB3/>zem®l y
Aban felsorolt szem®l yek a ABetekint®si |lapo kit?©o

a k°zalkal mazott felettese

a minRs2t®st v®gzR vezetR

feladatk®°r ®nek keretei kozott a t°rv®nyess®qgi e
gyakorl - szerv
munkag¢ggyi, polg8ri jogi, k°zigazgat8si per kapcs§
a k°zalkal mazott ellen indult b¢ntetRelj8r8sban a
a szem®lyzeti, musnzk8anmgfgeyjit ®®s iflell atdm®mokatb?2 201 81t -
munkat 8rsa feladatkor ®n bel ¢I
1 az ad- hat - -s§g, a nyugd2jbiztos2t gsi i gazgat 8si
bal eseteket kivizsg8l: szerv ®s a munkav®del mi sz
T A k°zal kal mazotti alapnyil vgnt asre,8§sa aldaz ali k &l°ma;,z o
tov8bb8 a besorol §8s8§ra vonatkoz- adat k°z®rdekT,
bel eegyez®se n®l kgl nyilv8nossg8§gra | ehet hozni

f Az iratt8rba helyez®se el Rtt az iaatigydijtRr aaggs atl
i dRpontj 8t ®s az iratkezel R al 82r 8s8t.

T Az int®zm®nyben keletkezett szem®l yi iratok kezel
EMMI rendel ebdbktaat ieiveli ®@si®z m®Nny ek mTk°d®s ®r RI ®s
n®vhaszng8l at 8r -1 irat keAzzeli®sat oeklaR?2 re8lsza8r vaal akpel8ln R
hozz8f ®r ®s ®s a megsemmi s¢l ®s (t Tz, v2z) megakad§

4. AZ ADATKEZELE£S MEDJA, SZABCLYAI, TOVCBBETCSA

4. 1. A GYERMEKEK NYI| LVNENRBREHAETF ADATAI
Az iskola az Nkt. 41. A (4) bekezd®se alapj88n az al 8§hb
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A gyermek:
1 neve,
T sz¢é¢l et ®si helye ®s ideje,
1 neme,
T 8l 1l ampol g8§rs8ga, | ak-hely®nek, tart-zkod8si hely®
T t8rsadal ombi zt os?2-sggimadazonosz2t- jele (TAJ
T nem magyar 8l Il ampol g8r eset ®n: a Magyarorsz8g ter

jogos2t.- okirat megnevez®se, sz§8ma

T a gyermek iskolai fejl Rd®s ®vel kapcsol atos adat ok
T a gyermek iskolai jogviszony§8val kapcsolatos adat
T fel v®t edolatasadatoks a p ¢
T az a k°znevel ®si al apfeladat, amelyre a jogviszon
T jogviszony sz¢gnetel ®s®vel megszTin®s®vel kapcsol a
T a gyermek, mul aszt8s8val kapcsol atos adat ok,
T kiemelt figyelmet ig®nyl R gyermekre vonatkoz- ada
1 agyermekbalesetreovn at koz - adat ok,
T a gyermek, oktat8si azonos?2t- sz§8ma

A sz¢ ¢l Rje, t°rv®nyes k®pvisel Rje:

. 2.

|l ak-helye,
tart-zkod§8si hel ye,

tel efonsz8&8ma.

A GYERMEKEK ADATAI NAK KEZELE£SE

gyermekek adatainak kezel ®s®@riat ®z2 mBPoy § b hélyetlRs §ma viea

4
A tanul -k adataival a GDPR adatkez&l®@m®nyzab8lyzatnak
A
f

el adatk®°re vagy megb2z8sa szerint a pedag-gus, a gye

1

Az i nt ®z m®ri ynt eBzant®Rhglyetberkezd R a gyer mekbal esetekre v
s tov8bb2tja a jegyzRk°nyvet a jogszab8lyban megh
A gyermekv®del mi fel adat ok kaklezellli §taothe ipl e deasgz-kgei da®i
magatart 8si nNeh®zs®glgehe ke @RIRr g,y el nek§ myemsd ehel yze
el Rk®sz2ti az adattov8bb2t8sra vonatkoz- adatokat
A pedagvgmebkk, ®s nyilvg&n tartj8k a gyermek sze
beill eszked®si zav@&gBra, maqatl rsti§snehm®@endel | enes:
tart-s betegs®g®r e, i skol ai fejl RAd®s®vel, val ami |
sz¢ks®ges fejletts®g®re vonatkoz:- adatait ®s el Rk
A gazds § g i ¢ onyyiintv@gznR artja ®s kezeld a gyermek kedyv
d2j 8nak meg8ll ap2t8s8hoz sz¢iks®ges adatokat.
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4, 3. AZ ADATOK TOVCBBETCSA

Az adattaz8hmaw®gsn®nyvezetR al 82r 8s8val, ¢l2d&E&m®rsy kngengtk,e
k®zbes2t ®s eset ®n §mad! khnytwvretl®nt ° rme®nkheerte.s ®E eset ®n

megfelel R adatv®delem biztos2t8s8val. I nt ®zm®nyen bel
A gyermek adat ai kozgl

a)A fenntart -ndRbr2sr®gs §9¢,gyr®s zs ®g, telep¢l ®si °nkor mg&ny
nemzetbiztons8gi szolg8lat r®sz®re a tart-zkod8s8nak
a tank°telezetts®g teljes2t®s®vel °sszefigg®sben:

T A gyer mek nehvwed,yes z®sl eit ®esji e, |l ak:- hel ye, tart-zkod
k®pvisel Rje neve, sz¢l Rj e, t°rv®nyes k®pvi sel Rj e
jogviszonya kezdete, sz¢gnetel ®s®nek ideje, megszT

b) Iskolaif el v®t el ®vel , 8tv®tel ®vel kapcsolatos adatai az ¢

T A gyermek neve, sz¢l et ®si helye ®s ideje, |lak-hel

jele, sz¢l Rje, terv®nyes k®pvisel Rjeamevekodg@gi R
telefonsz§g&ma.
c) Eg®szs®qgi 8l |l apot8&8nak meg8l | apd®Lsa®gcc@lyji 8§ bf- ¢ | aadza t
int ®zm®nynek
T Az iskolai eg®szs®ges@yigdekmemkbhalBesetra vanat ko z -
d) A csemfhdl®lebhl al koz- i nt ®z m®n@sn eikf,|j ¥%Bsz&eg wRdzeelt ennenke, | ¢
szervezetnek, int®zm®nynek vesz®lyeztetetts®g®nek f el
T A neve, sz¢l et ®si helye ®s ideje, Ppkikel R¢ e tmaw
sz¢l Rj e, t°rv®nyes k®pvisel Rje l ak- hel ye, tart . z
mul aszt 8s8val kapcsolatos adatok, a kiemelt figye
e) A fenntart - r ®s z ®r e az i agt®8nsy b € g &neyhl éGosike§ b8bl @ tapn@ib - k § 1
i g®nyjogosults8g el b2r 8l 8s8hoz ®s igazol §s8hoz sz¢kse@
T Az iskola nyilv8ntartja azokat az adatokat, amely
i g®nyjogosults8g el b3rg8§k8§®Fherk ®sEi g@®kbl Bs &lrkmk a
amel yekbRI meg8l |l ap2that- a jogosult szem®lye ®s
fl Apedag:-gi ai szakszol g8l adoktiantt8szim®h y & ®z MBnsyajknteogy IMB s
nevel ®si i g@rek®rieegi |ld egyked®si zavar 8r a, tanul 8si ne
vonat koz- adat ai
g) Sz¢l Rnek, a pedag:-gi ai szaksaolgy&lrante ki nts@om@n y efie
valamint a tov8bbl ®p®shked| 332 ples @gad afiejtloat8bd®g ®wael kk a

5. TI TOKTARTCSI K¥TELEZETTSE£G

A pedag-gust, a nevel R ®s oktat - munk §t kezvetl en
ke zremTak°glyiekr mek fel ¢sgyelet®nek az ell 8§t 8&8s8&ban, hivas
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tit okt art 8si k°telezetts®g terheldi a gyermekkel ®s csa
il l etRen, amel yr RI a gyer mekkel sz¢l Rvel val - kapcs
foglalkoztat§8si pobgmibgsohutegdRTN®sk¢,l fennmarad. A

K i a nevel Rtest ¢l et tagjainak egym8s k°%°zti, a gyer mek
A gyermek sz¢ gl Rj ®vel mi nden, a ,gykirm2kekweld h ®sa zeethl ygash
s®rten® a gyermek testi, ®rtelmi vagy erk°lcsi fejlRd
A pedag-gus, a nevel R ®s oktat - munk 8§t kozvetl eng¢l
koetalzed | | et ®kes gyermekj -1 ®ti szbbabg@krat o ®é hialitad®kgygle

m8s vagy saj 8t imsupgpartvEsaz®myaet yzetbe ker ¢l het vag
adattov8bb2t8shoz az ®rintett, valamint az adatt al k
nem sz¢;ks®ges.

Atit okt art §8si ketelezetts®g maemalvolnat&ogzi kl Rvela ta%r te®
sz¢l R 2r8sban fel ment ®st adott

A titoktart 8si kotelezetts®g, nemeltyerkj ead Kk z nexveKr®s i a
kezel he§Rk2 ®hat ok.

A titoktartg8si k°telezetts®g kiterjed azokra is, akik
Az i nt ®z m®ny az al kal mazsakt aak fsozgel na® | kyoezst aa @asal t j uf
kotelezett s®gek megs8l | 8praBip8hgBr i®s| otgenlkj] e ®38 t ®ks°@®tveell g, :
kapcsol at osan, nemzetbiztons8gi okokb- I, a k°znevel @
c®l j&gb-1, a c®l nak megfelel R m®rt®kben, c®l hoz keo°tott

Adattovsg§bb2t iyr v ezz tiRjte®Z®M® a meghat al maz8s keretei k¢
m8&s al kal mazott jogosult.
Az adatkezel ®s ®s tov8bb2t8s int®zm®nyi rendj ®t az ir

¥nk®ntes adatszolg8ltat8s eset®ogya aszz ¢d Rat stzHjl @k8d z taa
r ®szv et el Mem °kn%kt®nlt esR.adat szol g8l tat§sra vonatkoz- s

nyilvgn kell tartani

A szab8lyzatban felsorolt adat®k sttattii sBttiBkaiic @taRIBIT a

szem®l yazonos2t8sra al kal matl an m-don 8tadhat k.

6. A K¥ZOKTATCS | NFORMCCI ¢S RENDSZERE ( KI R)

A k°zoktat s i nfkranmBant-is myinldd&retnaerntz®es glaerdats@lgeén s zi nt
sz¢ks®ges fennt arltk-oiz;t at B ®z g®reyime kf cagllaga ok a't tartalm
rendszer ®b R szem®l yes adat c¢csak az ®rdekelt k®r ®se,
®rtes2t®se mellett meghat8rozottk eselt®se nt alkdihrattet &hen A

a hivatal.
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A k°zoktat §s i nf drkno§&cm8nsyreaeddseréeb®be inkgh &t 5@ ko tatdaakt
szol g8l tatni azok az int®zm®nyfenntart - k, illetve az
tPv®nyben meghat 8rozott feladatok v®grehajtg8sgban.
Annak, akit el sR al kal ommar k a&kl°krablemma, z ni®@l&| ep kvtea gn agqwueas |k B t
keozvetl engl seg?2tR alkal mazotti munkak®rben, az adatk
A k°zoktatc§s s i nfemrdmEer e tartal mazza azoknak a nyi

rendel keznek. A nyilv8ntart8s tartalmazza az ®rintett
®s szakk®pzetts®gre vonatkpmns8§hadavaekaomiost t@lmBkahel y ¢
A nyilv8ntart8sbat O®riemPégbak adavtelgyes, a foglalkoz
juttat8&sok jogszerT ig®nybev®tel ®nek meg§llap2tgsa

i g®nybeg®tseBggnak ell enRrz®s ®r e hivatott r ®s z ®r e. A
foglalkoztat§s8nak megszTn®s®re vonatkoz- bejelent ®st

i dR alatt az ®rintettai sm®t bejelentik a nyilv8ntart §
Az int®zm®ny WbenetaRRj eokda aKIBR i azonosz?2t - sz §8mmal kapc
v8l toz8s8t a v8ltoz8§st k°vetR °t napon bel ¢l koeteles
A K°zoktat 8si I nform8ci -s K°%zpont annakz2takiszégimeR ald
ki.
T A k°zoktat8§s inform8ci-s rendszere tartalmazza a
T A nyilv8ntart8s tartalmazza a gyermek nev®t, sz¢l
|l ak-hely®t, tart-zkod8siahe®y®nht el | aempel @8§r s8ng8®
T A nyilv8ntart 8sibazl ®&rzienm@l¢ywerdn akdkatgbvi szonyhoz kap

jogszer T i g®nybev®tel ®nek meg8l Il ap2t8sa c®l jgb- |
i g®nybeve®etak jedtdesaREgPsTr e hivatott r ®s z ®r e. A n
megszTin®s®re vonatkoz- bejelent ®st RI sz&8m2tott ©°t
®rintettet i sm®t bejelentik a nyilv8ntartgshba.

9. PEDAGEGQAU®BAZOLCS

A muhkgt - a pedlgk gulsen f ogl alik ®z € &lepoet deaagigagulssad ® r e
ki.
T A pedaigazaBwaz i skol atitk8rok a KIAR preadmiygmasth & 8§l |
kezoktat 8s i nfor na8lc8l-hsatr-e naddsaztaork®bte nt atr t al ma z

10,A K¥ZALKALMAZOTTAK JOGAI £S K¥TELESSE£GEI
11.A SZABCLYZAT HATCLYA

T A k°zalkal mazott saj 8t anyagé8ba, az alapnyilvgnta
nyilv8ntart8sokba, szem®l yi i rat ok btavagk kivonatgtt oz § s r
k®r het , ill etve k®rheti adat ai hel yesb2t ®s ®t , ki

betekint®srRI, adatszolg8ltats§gsr- -, szem®lyi anya
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T A k°zal kal mazott az h&lltyelsdh 2 $ PeI®Y § IBtsa tjoatvt? t BBttt aia
egy®b esetekben az int®zm®nyvezetRtRI 2r8sban kOor
munk8ltat:- r®sz®re 8§tadott, bejelenteenck adatok hi

T A k°zalkal mazott az adataiban bek°vetkezR v&8Iltozs¢

-voda vezetRj®t, aki 8 napon bel ¢l koteles int®zk

A Szab8lyzat hat 81 ya kiterjed tags i nh ®zmBInytvteaiern R

k°zal kal mazottj 8r a, tov8bb§8 az i nt®®zm®ny gyer mekeire
alapnyilv8ntart8st, valamint a k°zalkal mazott szem®ly
A gyer mekek adast8&ti,n atko vn8hbibl2vt88nst&atr,t 8kezel ®s®t i s e szab
E szab8lyzatot megfelel Ren kel al kal mazni a k°zal kal
| ®t es2t ®s®r e i r §8nyAl gyermekek Rdateivake lapcseldtgs Bt § EbRr a 8§si k°otel e
féggetlen a k°zal kal mazotti jogviszony fenn8l | 8s8t -1,

121 LLETEKESSEG

Az int®zm®ny vezet Rj e:
f biztos2tja a szab8lyoz8s jogszer Ts®g®t ®s folyama
T biztos?2tjz&samegabki,eybhet Rs®g ®t
T ell enRrzi a szab8lyoz8s el R2r8sainak betartgssgt,
T el j8r a szab§8l yozh8esl ynbeegns Gl e 2®sI€hbeRkR € 5 @ d ®n

Azi nt ®z m® rhglyettez e t R
T biztos2tja munkater ya¢t ®nl 8s8€§za®S| pong& mégenRrz®

T kezdem®nyez®st tesz a szab8lyoz8s betart8ssgval, k
T el Rk®sz2ti a munkak®°r ®hez tartoz: ter¢l eteken a
terjeszti azt enged®l yez®sr e
Iskol at it k§&r
T szem®l yesen v®gzi a munkak®°r ®be tartoz- int®zm®ny
Pedag: - gusok
T betartj8k a szab8lyoz8s munkaterg¢letogkkel °9sszef ¢

13.ZCR¢ RENDELKEZE£SEK

A szab8lyzat el fogadg§séntkekeeRennh®kgohat fbgbaa®8!| sok
A szabg8lyzat el fogaudk®aigngl RPssmedoves2ze¢ét8BaeBng®l am®nyez®s
A szab8lyzat k°zz®t®tele, a dokument 8| §s bankiglagkt ®s a

szok8srend szerint t°rt®ni k.
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Az adatkezel ®si szab8lyzat a NagykRr©°si Pet Rf i S8§ndor
2. s z. Mel | ®kl et e.

A szabg8lyzatban foglaltak megi smer @ste r® Siskbeazana|r@RsSlsean |
kezremTk°dR int®zm®nyi al kal mazottakra k°telezR ®rv®n
Az int®zm®nyn®ol gondoskodni kel l arr - |, hogy az Ada:
munkat 8rsak megi smerj ®k.

Az Adat kezel ®si Szzeobt8liy ztaetsoity | aezt alakgglama megi smert ®k .
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3mel | ®kI| et

Az iskolai k°nyvt 8r

Szervezeti®s mTk°d®si szab8lyzata

2019.
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Az iskol ai kenyvt 8§r MTk°d®si szab§lyzata az iskolai S

¥ssze8ll2t8sa aznyeboe6m @os2tytt. 199Bv®Bvi LXXIX. torv

16/1998. (lVv.8.) MKM rendel et, ®s az alapvetR szakmai

a)A _k°nyvt8rra vonatkoz- adat ok

1. A k°nyvt &r el nePectzRRisie :S @mayyrk R8IRtsdla k°nyvt §r a
2. Sz®k hz215®:NagykRr°s, Vadas u. 2.
C2me: wua. Tel e8850nsz8ma: 53/ 350
3. A k°nyvt8r | ® es?2t®s®nek idRpontja: 1972.
4, A k°nyvt 8r b®l yegzRj e: NagykRrPaif PleitRdti G8&lidios

elhelyezve.

bJ)A _k°nyvt8r fenntart§8sa

1. Az iskol ai kenyvt §r a NagykRr©°si Pet Rf i S8§nd
Fenntart8s§8r - | ®s fejleszt ®s ®r RI az i skol §t
Cegl ®d, Mal om t ®r 3.) gomidoskodgRBI t &t 8szoakk sk ie:
kenyvt8§rat mTk°edtetR iskola ®s a fenntart-.- v§

2.Az iskol ai kenyvt 8§r mTk°d®s®t az int®zm®ny Vve.:

szervezet, di 8k°nkor m8nyz a8tnyj2atvjaas.| at ai nak meg!
c) Szakmai szolg8ltatg8sok

Az iskol ai k°nyvt 8r szakmai tev®kenys®g®t szakm
t 8 ®koztat §8s, tov8bbk®pz®s, m-dszertani at mut at
int®zetek, szakhai b®@aunka&aRhyUieag®ghkmiai|l segét m®gn
imeghb2zott int®zm®nyek.
Az iskol ai kenyvt8r munk8j 8nak ®rt®kel ®s®t az
vVe®gzi

I'1. Az iskolai k°nyvt8r gazd8l kod8sa

Az iskol ai I mpkt Srl | B¢l8a@hibz sz iks®ges felt ®te
biztos2tja. A kenyvt §r i mTked®s kelts®gt ®t e
inform8ci- -hordoz -kehdek®psz®s5echhokwgii rpatk®z®°k,

Az i skol a wesXotdRjke agomapi mTked®shez sz¢ks®g

irodaszerekrRI ®s a szoci 8lis felt®telekrRI



58

A k°nyvt 8r mTk°d®s ®hez sz¢ks®ges dokument umc
int®zm®nyveAetkP nfyelt &dat ak°|l t s®gvet @&s ke@Ilysvz esrrio s f
felel Rs, ez®rt csak a bel eegyez®s®vel | ehet
dokumentumot v8s8rolnni

11 . Az iskolai k°nyvt8&r feladat a

Az i skol ai k°megwe ISR muenkoakt@agzk®zt §r a, szel | leani bg§zi
mivelts®gi ter¢letek k°vetel mPnyrendszer ®hez ®s az i s
Szakszer Ten fejlesztett gyTjtem®nyeivel ®s az erre

gyTjtem®ny®nek ®s szolg8ltatlBsainak felhaszngl §s8val
- a tatn@nwBls8§s fol yamat §hidmnjuél-entilg®nR ekzdletlagres$ri
- a k°nwyevda8g- gi ai program megval -s2that-s8§8g8t.

1. Az iskolai k°nyvt8r alapfeladata:

- gyTjtem®ny®nek fol yamatos fejleszti®cez®st el t §
bocs§t §sa,

- t8)®koztat8§s ny% t8&8sa a dokumentumokr -1 ®s sz
- tan-rai foglalkoz8sok tart§8sa,

- az egy®ni ®s csoportos helyben haszng8lat bizt
- k°nyvt 8ri dokument umok k°l cs°nz®se, bel e®r t v

kol cs®hz®

2. Az iskol ai kenyvt8r kieg®sz2tR feladatai

- tan-r8n k2ve¢li foglalkoz8sok tart 8sa,

- sz8m2t -g®pes informatikai szolg8ltatg8sok bizt
t 8) ®koztat8§s nyWw t8sa az-siakmhbi sk®dhyggt §naks
int®zm®nyekben 8&§mak?edRa khyyviwsgnos kenyvt 8r ak

szol g8l tat§gsair- I,

- m8s k°nyvt8rak 8ltal ny%¥% tott szolg8ltat8sok
- r®szv®tel a k°nyvi-Bsak nHbOzM8cii -dclku®@®drny m
- muzeS§lis ®rt®kT, iskolaia k°nyvts&ri gyTjtem®ny

V. Az iskol ai k°nyvt8r szolg8ltatg8sai, a k°nyvtS8rhas

1. Szol g8l tat 8sai
- A k°nyvt8r 8l 1l om8ny8nak egy®ni ®s csoportos h

- KPnyvt8rban tartott tan2tgsi -r8k, csoportos
- T8j®koztat8s, irogshal omjegyz®k ©°ssze8l | 2t8§
- Kenyvt 8ri rendezv®nyek szervez®se ®s | ebonyol

- K°l cs®°nz®s.
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- EIRjegyz®s.

- KPnyvt 8r k°zi kel cs°nz®s.

- Hangz- anyagok, vide- anyagok | ej8tsz8sa.
Haszn8l -i k©°r:
Az iskol ai konyvt 8rat az iskola tanul -8l hantejv8ekl.RiA

beiratkoz8s ®s a szolg8ltat8§sok ig®nybev®tele d2jta

Az iskol ai ke nyvt8rban | ehetRs®g van az 8l om8§ny
csoportos foglalkoz8sok megtart8s8r a.k oAz 8ksPonkyrvat Se IbRr

meghat 8rozott ¢temterv szerint kerg¢gl sor, mel yet a
A k°nyvt8r a k°nyvet, a k°nyvt8rhaszng8latot, az olwv
Az i skol ai k°nyvt8r dokument umai k°ozg¢l csak hel yben

- k@zlinyvt 8ri k°enyvek

- muze8lis dokument umok

- audiovizug8lis ®s egy®b inform8ci- -hordoz-k

A csak helyben haszn8l hat --edgkumedt8mokat 8aan&v &P RE

Az iskol ai ke nyvt8r t8j®koztat- - boonl g8@kbas®gker et @be
Seg?2ti a nevel Rket ®s a tanul -kat az iskol ai munk 8§t
meghat 8rozott t®ma irodal m8t, illetve esetenk®nt aj

Kl cs°nz®s
A k° ny\Wkt &iryly-elt vagy egy®lkdak krfienngvuS8goatd s szadbad ki v
ol vas-i ®s k°lcs®°nz®si nyilv8ntart8sok: a beiratkoz
program) kell vezetni.
A beiratkoz§gs a 2. ®ybokpwambanme? yh®mi ka o0sszzitI8R bel

kevetkezR nyomtatvs8nyon:

NagykRr°osi PetRfi S8&ndor Cltal8nos Iskola K°nyvt §r a
2750 NagykRr°s, Vadas wutca 2.

Sz¢l Ri nyil atkozat
iskolai k°nyvt8r beiratkoz8shoz

Gyermek neve, oszt§8lya:

a gyermek ®desvainyja sz¢il et ®si

gvermeks z ¢ | et,®¢j hehagp

| akc2 m:

Nyilatkozom,h o gy gy er merkz% ta kk°°nlycvse’k e t hat 8ri dRre (k°l cs
k°enyvt 8rba
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A k°nyyv megrong8l 8§8sa vagy el veszt ®se eset ®n a k §1

p®l d8nny.al p-tlom

A k°nyvt8r egy®b szab8lyait ®s nyitvatart8si rendj G

NagykRr°s,
Az ol vas- - ®rt kezess®get vl |l al - sz¢l R (kez
al 82r 8sa:

(nyomtatottan)

,,,,,,,,,,

eééeéeééeé. . kenyvt8ros

Beiratkoz8skor minden olvas:-Aakniol vas kidgyethz®s k

t°rt®ni k, melyen a k°lcs®°nz®s d8§8§tum8t ®s az ol vas-
tasakokat betTrendben, -egyt &l xanhb®&mal k&l k°ngnwd&?mhic.
A ko l®&ssi°nhat 8§ri dR egy al kal ommall meghosszabb2t hat

ki kel cs°nz°tt dokumentumokat a tan®v v®g®n a k°nyvt
Az elvesz2tett vagy er Rsen megrong8lt k°nyv helyett
m8&s ki ad8s§t, vagy azonos ®rt®kT kiadvs&nnyal kel l
el Rjegyeztetheti. Az el Rjegyzett dokumentum be®r ke:z

8. M8§sol atszol g8ltat§gs
Az i skol aagqy Tk°tneynwv@&n8yr® b-e nd ankewrmear t§U rmaake v d | Ra zmuonkkt 8abta-n

felhaszn8l §8sra m8sol atokat is k®sz2t (amennyiben eh
9. Kihelyezett | et®tek kezel ®se
Let®ti 8l1l om8ny az alacsony p®l d8§nysz8m miatt nem | ®t

V. A k°nyvt 8rdiel §lel om8ny v

A k°nyvt8ros a r8b2zott k°nyvt8riia&l li am&®Beym®nty, 8rldmde
szem®l yi ®s t8rgyiiefk?Pl ®skl ey kelrelt BsEn bel ¢l

1. Az 8l 1l om8ny ell enRrz®se

A k°nyvt8r rev2zi. -y8gyaa fen®@rea®Phy wemdeRjeel, ki v®

az 8S§tvevR k°nyvt8§ros kezdem®nyezi az 8l 1l om8nyell enRI

felt®tel ek biztos?2itnBisn&®ratz aizs kionl ta® znh Geré vi \Bdr MGzZIERS RS b i A ot

|l elt8roz8s alatt a k°nyvt8ri szolg8ltatg8s szg¢gnetel
2. Az 8l 1l om8nyell enRrz®s |l ebonyol 2t§sa

A rev2zi-t | egal 8bb k®t szem®l ynek kel l ebonyol 2t al

keteles k®t 8I Inadrmod-k odwrn k ata&ri mretkl aganegb? zat 8sa az el

3. Az ell enRrz®s | ez8r §
e

s a
A revzzi. befejez®sek®nt el kell k®sz2teni a z8r - |
v8ltoz8s eset ®, az 8tad- ®8n 8§meggRI|I @dpdtaotatl 8hi 8Anzyte

kivezetni az 8llom8nyb-1, ha az int®zm®nyvezetR a |
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4.

Az 8l 1l om8ny jogi v®del me
A k°nyvt8ros felel Rss®gre vonhat:- a dokumentum hi 8n
-bizony2that - -an®° mewt §rarn yitlt\ag mtearat &si kezel ®si , h
-k°tel ess®gszeg®st k°vetett el
-a lelt8roz8skor mutatkoz- hi8ny t%¥W | ®pte a megen
A k°lcs®°nzR anyagilag felel a dokument uvreoskz t @ss @& et e
okozott k&r ®rt.
A tanul - ®s a dolgoz- k munkavi szony§t csak az es
megsz¢¢gntetni, amennyiben ezt el mulasztj 8k, akkor a |

A k°nyvt8rykugcsesanl k°a takar2t-n8l ®s az iskola po

esetben adhat:- ki az az int®zm®nyvezet Rnek
A k°nyvt8rba t8&8sk8gt, kab8tot bevinni tilos!
5. Az 8l 1l om8ny fizikai v®del me 5
A k°nyvt8r c®ljait szodmi8la hetyes®@ekdbtein dzalk@ll yol
t 8voz8s el Rttt a helyi s®geket 8ramtal an2tani kel l
bej 8ratg&ngl. TTz eset®n vizet nem szabad haszn§l ni
Szigor Yan cgyel ni ake8Slgl§r a. kAR nyhwetl §ri s®gestzt rendszer
dokument umokat a | ehet Rs®ghez m®r t en v®deni kel l
hRm®r s®kl et st b. ).
VI. Z8r . rendel kez®sek
A newvoekt®esti§si int®zm®ny szegbanetkiel ®s mmghad®sbzsizahi
mTked®si rendj ®t .
A szab8lyzat hat8lya kiterjed a k°nyvt8rosra, a k°nyyv
a k°nyvt8rral kapcsol atban tev®kenys®get v®geznek.
A szab8lyzat ®GgambsodEdadatk’ nyakti k°tel es:
-a jogszab8lyok v8ltoz8sakor
-az i skol ai kor ¢l m®nyek megvs8ltoz8sa miatt sz¢gks®
A szab8lyzatot a fenntart., az int®zm®nyvezetR a jogs
Az i skolraimikkondy®sti§ szabg§lyzata a j-v8hagy8s napj &n | ®
VIl. Az iskolai k°nyvt8&8r mTk°d®si szab8lyzat8nak mell

- GyTjtRk°ri szab8lyzat

- Knyvt8ros munkak®°ri |l e2r8sa
- GyTjtem®nyszervez®s

- Tank°nyv8ri szab8lyzat

- Kenyvt8r nyitvatart8si rendje
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A
I

1. sz.et mel |l ®k I

A k°nyvt8ros munkak®©°ri | e2r8sa

feladatk®°r egyes terg¢letei

A k°nyvt8r vezet®s®vel, ¢gyvitel ®vel kapcsol atos f
8. Megteremti a mTk°d®shez sz¢igks®ges felt®teleket, s
9. SzakszerTen vez®enyvt &reizepi ogar &motr ®n k
10.V®gzi a k°nyvt8ri cgyviteli dokumentumok kezel ®s ®

V ®ves munkatervet, tan®v v®gi besz8mol -t k®s z

k°nyvt88§r hasznS§8l atgr |
V el k®sz2ti a k°nyvt8r statisztikai jelent®s®t
V napistatisit ka vezet ®s e
V sz8mlam8sol atok nyilv8ntart8sa, reklam8ci -k ke
V olvas:-k k°lcs°nz®s®nek vezet ®se

11.Szervezi a k°nyvt8r pedag-giai felhaszn8l §s8t ®s

122 R®szt vesz a k°nyvt8r idRszakos vagy soros |l elt§8r
13.Nevel Rt estgde®bh ®ratgekezl eten k®pviseld. a k°nyvt §r
14.R®szt vesz tov8bbk®pz®seken, szakmai i smeret ®t ©°n

Cllom8nyal ak2tgs, nyilvs8ntart8s, 8l om8nyv®del em

11. T8 ®koz-di k a k°nyvpiacon megjelent k°nyvekrRI (I
12.V®g zi az S8alnaotno§sn yt efrovisyz er T, ar8nyos gyarap2t8ss8gt.

nyilv8ntartgst vezet.
13. Megrendeli a foly-iratokat.
l4.Beszerzi a dokumentumokat, gondoskodi k az egyedi
15. Feldolgozza a dokumentumokat8 | | o m§ tely(butiersvz @ m, rakt 8ri jelzet, b @
tb.).

16.A k°nyvt8ri 8ll om8&8ny sz8&8m2t.-g®pes feldolgoz8§sa ®s

17.7Az 8l 1l om8nyt rendszeresen gondozza, kigyTjti az e
®vente egyelad®&gazlionenzaed k t °r | ®s ®t .

18. Gondoskodi k az 8l 1l om8§ny v®del m®r Rl , a rakt§gri ren

19.V®gzi a k°lcs°nz®ssel kapcsol atos nyilv8ntartgsok

20.Cl Il om8nyel |l enRrz®st tart a k°nyvt&r &l 1l om8&ny§nak

kezel @diyzazalak megfel el Ren v®gzi, ezt a munk8t ne
Il . Olvas-szolgg8lat, t8)j ®koztat §s
8. Biztos?2tja az 8llom8ny egy®ni ®s csoportos helybe
9. Seg2ti az olvas-kat a k°nyvt S8t h ats8zsno8kl ra-t18 b aw®g zt|
kel cs®nz®st.
10.K°zvet2tR szerepet v§8llal a k°nyvt 8ri rendszer §I
11. Figyeli a p8lyg8zati | ehetRs®get, p8ly8zatokat k®s

12.Seg?2t s®get ad a k°nyvt8rban tartand- szak-r8khoz.
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13. T®mafigyel ®sasefdedd&Bd ®kwzdladtj .a
14. Vet ® kedRket, versenyeket 8Il12t ©°ssze.

I V. Ko-mgdadgrgi ai tev®kenys®g
3. Felel Rs a k°nyvt8rhaszn8lati k°vetel m®nyrendszer

4, R®szt vesz a mivelts®gter¢l etek tanterveinek, tan

V. Egy®b feladatok
3. Kapcsol attart 8§s m8s k°nyvt8rakkal | St ogat 8s f or m8j ¢
4, Szakmai k®pz®s, tov8bbk®pz®s
V munkak©®z°ss®gi foglalkoz8sokon val- - r®szv®tel
V egy®b szakmai tov8bbk®pz®sek | 8togat gsa.

Vi . Megj egyz®s

V A k°lcs®°nz®si idRt az iskola -rarendj ®ben kell r©°
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2. sz kletmel | ®
GyTjtem®nyszervez®s

A folyamatosan, tervszerTen ®s arg§nyosan alak2tott §I
- nevel ®si ®s oktatg§si c®l kitTz®sei't
- pedag:-giai folyamat8nak szell emi s®g®t
- tant 8rgyi rendszer ®t

- pedag-gi ai ir8nyzatait
- m-dszereit
- t ant8anul - i®tk°z°ss®g
A szerzem®nyez®s ®s apaszt8§s helyes ar8nya n°veli a g

1. Gyarap?2t§8s

Az iskol ai k°nyvt8r 8l |l om8nya v®tel, aj8nd®k ®s <csere
1.1. A beszerz®s forr8sai
111. V®t el t°rt®nhet:
- a jegyz®ken @se gerl eRfd ezl e® s®ssesl e | (k°nyvts8grellsgt- -t-
- a dokumentum megtekint ®se al apj8n 8tutal 8si f
anti kv8riumokt- -I, mag8nszem®l yektRI)
1.12. Aj 8§nd®Kk

Az aj 8nd®koz§gs, mi nt gyarapzt StsGstmld fA; gkglentyl vetng r
aj §nd®kot int®zm®nyekt RI , egyes¢l et ekt RI ®s mag &
p®l d8§nyok t®r2t ®si ®s rendel ®si k°telezetts®g ne
el cser ® het Rk, jhatalkmazgsra fel haszn§l

1.1.3. Csere
A csere, mint 8l om8nygyarap2t §8si forma szint®n

l ehet f°l°s p®l d8&8ny vagy/ ®s az iskola saj g8t kiad\

1.2. Szerzem®nyez®s
Az iskolai k°nyvt8rak gyarap2t8si seg®dletei

- kiad- i katakedRisok§j Rleoz2t at - k

- foly-iratok, dokumentum i smertet ®sei
- k®szl ett8j ®koztat- Kk

- aj8nl - bibliogrgfi8gk

A megrendelt dokumentumok 8tv®tele utsg&§n felmer ¢l R

telefonon ®s 2r8§sban egy feljegyz®s form8j 8ban.






